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Guide Eventor - Tilldela tavlingsdatum

Version 1.1, 2010-02-03

Den har guiden hjalper dig att tilldela tavlingsdatum. Den riktar sig till
distriktsrepresentanter med rollen Arrangemangsansvarig. Som
arrangemangsansvarig i ett distrikt kan du vélja att tilldela tavlingsdatum for
inkomna tavlingar.

Tilldela tavlingsdatum

For att ansokta tavlingar ska visas i tavlingsprogrammet behéver du som distriktets
arrangemangsansvarig tilldela ett datum fér tavlingen. Tavlingsarrangdrerna har vid
ansodkan bifogat ett eller flera 6nskade tavlingsdatum som du anvander som bas for
datumtilldelningen.

For att ett tavlingsdatum ska kunna tilldelas behéver arrangodren forst ha ansokt om
tavling, dvs lagt in uppgifter om tavlingen i Eventor. Nar arrangoren val gjort detta,
klicka pa Tilldela tavlingsdatum i menyn. Foljande sida visas:

Tilldela taviingsdatum

Valj tidsperiod och de distrikt vars tavlingar du vill se | samband med datumtilldelningen.

Startdatum * 2010-01-01 v
Slutdatum * | 2010-12-31 v
Visa distrikt * Markeraalla [ ] Avmarkera alla

| Blekinge OF

| Bohuslan-Dals OF

| Dalarnas OF
] Gotlands OF
[7] Gastriklands OF
] Gotebargs OF

| Hallands OF

| Halsinglands OF
[] Jamtland-Harjedalens OF
[7] Medelpads OF
[] Morrbottens OF

| Skanes OF

| Smalands OF
7] Stockholms OF
[7] saédermanlands OF
] Upplands OF

| Warmlands OF

| Wasterbottens OF
[7] vastergétlands OF
[T] Vastmanlands OF

| Angermanlands OF

| Orebro Lans OF

| Ostergétland OF
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Har véljs aktuell tidsperiod samt aven de dvriga distrikt som ar intressanta att
betrakta i samband med datumtilldelningen. Du kan alltid valja att ga tillbaka senare
och ange ny tidsperiod och andra distrikt.

Tank pa att det kan ta lite tid att f& upp nasta bild om du har valt manga 6vriga
distrikt att betrakta.

Genom att klicka for rutan Mojliggor dra och slapp langst ner pa sidan har du
mojlighet att tilldela datum genom att flytta tavlingarna grafiskt i den kalender
tavlingarna visas i. Detta ar att foredra, aven om det for vissa webblésare kan
innebara att kalendern tar lite langre tid att visas (speciellt om manga 6vriga distrikt
har valts).

Klicka pa Visa langst ner till hoger pa sidan for att visa tavlingarna i en kalender.
Foéljande sida visas:

Tilldela tavlingsdatum
@ Instruktioner
Aktuellt distrikt: Sédermanlands OF
Distrikt som visas: Stockholms OF, Sodermanlands OF
Cellngjd: 8[~]
P 28 december ES) ) ] Nyérssfion | 1 januan Myérsdagen | 2 2
jan
2010
vi 5 Tretiondagsafion | 8 Tretfondag jul | T E 3 10
PR
vz @ 12 13 14 15 18 17
va B 15 20 2] E 2 2
va B ® F =® ) ) 3
vs [EES 7 E 4 5 & 7
feb
2010
ve B B 10 1 12 (5] 1
e Ol PEE T
v B 18 7 18 19 ) 21

P& den har sidan bestammer du datum fér de ansokta tavlingarna i ditt distrikt.
Tavlingarna ar fargkodade efter status. Malsattningen ar att andra tavlingarnas
bakgrundsfarg fran gra (6nskat/énskade datum) till grén (tilldelat datum) for alla
distriktets tavlingar.

Genom att klicka pa Instruktioner dverst pa sidan far du en djupgaende forklaring till
vad fargerna och symbolerna betyder.

Det ser ut sa har:
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Instruktioner

1

P& den hir sidan bestammer du datum fir de ansbkta tavingarna i ditt
distrikt. TAvlingarna ar fargkodade efter status.

| B Ansbkt taviing (1)

En gré box representerar en ansikt tavling dar datum inte har tilldelats.
Mumret inom parentes efter tavlingsnamnet anger datumets
prioriteringsordning, dar 1 &r forstahandsvalet. Klicka pa & for att
tilldela detta datum till tavlingen. Klicka pa [E] fir att tilldela ett annat
datum fill taviingen. Du kan ocksa dra taviingen till énskat datum i
kalendern.

| [ Datumtilldelad taviing |

En gron box representerar en tavling med tilldelat taviingsdatum. Klicka
pa &) fir att angra tilldelningen av taviingsdatum. Klicka pa [ far att
tilldela ett annat datum till tivlingen. Du kan ocksa dra tavlingen till
dnskat datum i kalendern.

Ansdkt taviing i annat distrikt (1)

En ljusgra box utan ikoner representerar en tavling i ett annat distrikt
sam annu inte tilldelats ett datum.

Datumtilldelad tavling | annat distrikt

En ljusgrin box utan ikoner representerar en tavling i ett annat distrikt
som tilldelats ett datum.

Hall muspekaren ﬁuer_eﬁtéulingsnamn far attviza detaljerad information
om taviingen. Klicka pa Spara nar du ar klar.

&

Om det 4r manga tavlingar samma datum kan du till vanster, precis ovanfor
kalendern, vélja cellhojd sa att fler tavlingar syns samtidigt. Detta kan du géra utan

att det hander ndgot med flyttade tavlingar.

Du kan tilldela datum pa tre olika satt:

1.

Om det 6nskade datumet ar samma som det datum du vill tilldela klickar du

pa ikonen %

Dra och slapp. Om du péa foregdende sida valde att kryssa for rutan Mojliggor

dra och slapp kan du klicka pa den tavling du vill flytta, halla ner

musknappen och dra tavlingen till nytt 6énskat datum for att dar slappa
knappen. Detta alternativ ar att féredra om du inte ska flytta tavlingen mer

an en eller ett par helger.

Klicka pa ikonen £ for aktuell tavling och skriv in ett nytt datum. Detta ar
att foredra om du ska flytta tavlingen langt fram eller bak i tiden, t ex fran

var till host.

Observera att du endast kan godkanna tavlingsdatum i ditt eget distrikt.

Det finns ingen begransning i hur manga ganger du kan tilldela nytt datum for en
tavling. Du kan alltsa tilldela ett datum, klicka p& Spara och sedan tilldela ett nytt
datum foér samma tavling och klicka pa Spara igen for att bekrafta det nya datumet.

Var noga med att klicka p& Spara langst ner till hoger nar du valt datum for

tavlingarna. Klicka pa Avbryt om du vill aterga till startsidan for Eventor.
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