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Guide Eventor

Anmalan till tavling

Version 2.0, 2013-10-07

Starta med startsidan

P& Eventors startsida finns en kortare guide éver hur du anmaler dig till tavlingar. Bérja med den
for att komma igdng. Om du fastnar i ndgot moment kanske hjalpen finns i denna guide.

Den har guiden forutsatter att du har ett anvandarkonto och har loggat in i Eventor. Det finns
ocksa en kortare guide for anvandarkonto och inloggning p& Eventors startsida, samt en separat,
utforligare, guide likt denna.
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Sa har gar anmalan till

Anmalan till en tavling

Val inloggad gar anmalan till sa har:

1. Gainitavlingskalender via menyn till vanster.
2. Valj den tavling du vill springa genom att klicka pa

den.

3. Patavlingens sida, till hoger, klicka pa Anmal
(alternativt Anmal och/eller bestall tjanster om

arrangoren erbjuder tjanster).

Masta anmalningsstopp om 1 dag

|v] Anmal

|=] Alla anmélda (108)

4. En sida dar du bekréftar din anmalan kommer upp. Kontrollera att klass och
bricknummer &r korrekt och klicka pa Spara. Klart!

Din standardklass, alternativt bast
matchande klass, ar forvald.

Om arrangdren 6nskar ha in betalning pa
forhand, folj instruktionerna och betala pa
det satt arrang6ren onskar (via betalkort,
bankgiro etc.).

Du kan ocksa ta bort/avanmala personer
genom att klicka pa knappen Ta bort (visas
nar medlemmen inte &r anmald sedan

Anmélan

SM Lang,

I Goteborg-Majoma OK /= Giitebargs OF /& OK Alehef, séndag 22 september
Ordinarie anmalningsstopp: sondag 15 september Klockan 23:59
Efteranmalningsstopp: torsdag 19 september klockan 2359

Hamn Kiubb Kiass
Niklas Wrane Soders-Tyreso [+) [Hz1(135 SEK) [=]

Sportident

9000665
Summa: 135 SEK | () Tabort

Anmal/ avanmal en annan kuotmedlem
Anmal  avanmal flera klubbmedlemmar

3 a3

tidigare) respektive Avanmal (visas nar medlemmen ar anmald).

Nar alla personer du vill anméla &r inmatade klickar du Spara.

Nar anmalan har sparats visas en bekréftelsesida. Bekraftelsesidan &r din kvittens p"é att din
anmalan tagits emot. Du kan ga tilloaka och dndra anmaélan vid behov via knappen Andra

anmalningen eller ga in och &ndra anmalan senare genom att aterupprepa stegen ovan. Klicka pa

lanken for klubbnamnet for att visa klubbens anmélda deltagare, eller pa klassnamnet for att visa
deltagarna i den aktuella klassen.

Anmalan till flera tavlingar samtidigt

Vill du anmala dig till flera tavlingar pd samma gang ar det ocksd majligt. D& gor du sa har:

1. Gaini —
tavlingskalendern She e Lo wm 9
och bocka for de ) °
tév'_ingar d&‘l vill o 282219 | SM Ling, final [2 ;I;x::z:-l--wspma oK 2;:::@ nms's‘s( t ;:: :: - °
springa (gar ocksé e
0O Alsterma IF @ Alstermo IF Smaland nat L 298 km 25
bra att bocka for
endast en taVlIng) SM Léng, publiktaviing [? Eiiiiiﬁ!éfém OK Géteborg nst L 3sskm[iss
@ oK alenct
2. Nar du valt klart, Tuna Ting 1ng § Stora Tuna OK Dalarna nat L 159km 15
f 2 21 4 tafett & FK Boten Stdne mést 5 L 450km 55 5
k.!lea pa Anmal till @ Arboga OK Vastmanland nat M 128km 185 )
férbockade D UdiopingsVSK  Vaslergotlend_ nat S M 202im 195 [ @
tév”ngar |angst B sallingbys [ ESIrDK allingby nat W 17 km 1979 o
upp eller |angst ner Umedalsrénnet ® Umedslens IF Vasterbotien Gt M 53%m 205 [ g
pé Sidan (se blld) USM Stafett, individuell publistévling 8 FK Boken Skéne nst L 450 km 13/9% @
3. En SI__da dar du A-NATT 1 & Bergnasets AIK Narbotten dist M N 730km 208 [
bekréaftar din
. 2010 | 2011 | 2012 | 2013 | 2014 jan | fek | mar | apr | maj | jun | jul | aug | sep | okt | nov | dec
anmalan kommer
upp. Kontrollera att
klass och

bricknummer ar

korrekt for respektive
tavling och klicka pa

Spara. Klart!
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Anmal en eller flera andra klubbmedlemmar (\/o
Pa sidan dar du bekréaftar din anméalan kan du ocksd anmala flera deltagare fran din klubb. Det
gors genom att klicka pa lanken Anmal / avanmal en annan klubbmedlem, alternativt Anmal /
avanmal flera klubbmedlemmar under din egen anmalan.
Svenska
T T35 SER (T2 bort Orienteringsféorbundet

Anmal / avanmal en annan klubbmedlem

(\.ﬁ.nmél lavanmal flera klubbmedlemmar

[ S—

Véljs Anmal / avanmal en annan klubbmedlem visas féljande dialogruta:

Valj person x

Person
[valil = (7]

[

oK

Skriv in hela eller delar av namnet pa den klubbmedlem du vill anmaéla. Allt eftersom du skriver
uppdateras listan med matchande namn. Om du foéredrar att valja klubbmedlem i en lista kan du
vaxla till listlage genom att klicka pa ikonen direkt till hoger om inmatningsfaltet.

Nar énskad klubbmedlem &r vald trycker du Enter pa tangentbordet eller klickar OK. Ange
darefter klass och bricknummer fér klubbmedlemmen

Véljer du istallet Anmal / avanmal flera klubbmedlemmar visas foljande dialogruta:

Valj person

Hall ner Ctrl-knappen pa tangentbordet (eller motsvarande, det kan vara webblasar- och
operativsystemsberoende) och klicka for att markera de klubbmedlemmar du vill anméla.

Du kan ocksa skriva in hela eller delar av ett namn i textrutan hogst upp for att filtrera listan. Det
gar t ex att skriva in ett efternamn for att visa alla personer med det efternamnet. Du kan ocksa
sOka pa alder och kon; "13-16" visar alla personer mellan 13 och 16 &r, "D50-" visar alla damer
som ar 50 ar eller aldre, o s v. Du kan anvanda piltangenterna i kombination med Shift och Ctrl for
att enkelt markera flera personer.

Nar 6nskade klubbmedlemmar ar markerade trycker du Enter pa tangentbordet eller klickar OK.
Ange darefter klass och bricknummer fér klubbmedlemmarna.
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Noteringar vid anmalan A,O
Foljande kan vara bra att veta vid anmalan:
Du kan inte ta bort en anmalan eller &ndra klass efter att ett anmalningsstopp har
passerats sedan anmalan gjordes.
Du kan daremot andra bricknummer efter att ett anmalningsstopp har passerats, sa Svenska
lange det inte ar det sista anmalningsstoppet. Orienteringsforbundet

En deltagare kan bara bli anmald i en klass som matchar personens kén och alder.

Om deltagaren ar medlem i flera klubbar och/eller organisationer sker anmélan fér den
klubb/organisation som for tillfallet &r aktiv (visas i rullisten uppe till vanster ovanfér
menyn). Var noga med att ratt klubb/organisation &r vald innan anméalan inleds!

Forvald klass och forvalt bricknummer kan (men behdver inte) sattas under Mina sidor -
Personliga instéllningar, se mer detaljerat avsnitt om detta nedan.

Anmal dig och/eller andra vid klubbinloggning

Om din klubb aktiverat klubbinloggning, vélj aktuell klubb och skriv in I6senordet i
klubbinloggningsboxen. Klubbinloggning aktiveras av klubbadministratéren via Klubben -
Klubbinstallningar.

| 6vrigt gar det till som vid en normal anmalan (se tidigare avsnitt). Skillnaden &r att du sjalv inte
ar forvald vid anmalan eftersom Eventor inte vet vem du ar, bara vilken klubb du tillhor.

Klubbanmalningslage

Ibland finns det behov att lagga till, ta bort och &ndra anmalningar pa en sida déar alla klubbens
anmalningar till en tavling visas samtidigt. For att gora det behdver du ha tilldelats rollen
Anmaélningsansvarig. Din klubbadministrator kan gora det via Klubben - Roller > En person.

Om du ar anmélningsansvarig visas aven lanken
Klubbanmalan i boxen Anmalan pa tavlingens

informationssida. Den leder till sidan Anmalan, Ve T T S S S ImEE

klubbanmalningslage dér du kan hantera alla klubbens
anmalda deltagare.

Valj personer i listan pad samma satt som beskrivs under =
Anmal en eller flera klubbmedlemmar ovan. Skillnaden ar

Anmal

]
|#] Klubbanmalan

Alla anmalda (298)

att du klickar Lagag till i stallet for OK nar énskade klubbmedlemmar ar markerade. | dvrigt
fungerar denna sida pd samma satt som den vanliga anmalningssidan.

bestallas i samband med Summa 100 SEK | Ta bort

anmalan. Klicka pa Bestall
tjanSter pé Sidan dar dU Anmal / avanmal flera klubbmedlemmar
bekréﬁar dln anmélan. Byttill ubbanmalningslage

Valj bland tillgéangliga

tjanster och klicka pa = 23

L&agg till. GlIém inte att

spara.

Tjanster
Om arrangbl’en el’bjuder Namn Klubb Klass Sportident
tjanster kan dessa Niklas Wrane Saders-Tyresd [=] [Gppenotion5 100 [+] |sooosss

Anmal / avanmal en annan klubbmedlem

Visa anmalda till téavlingen

For att visa vilka som ar anmélda pa en tavling, klicka pa tavlingsnamnet i tavlingskalendern och
sedan pa Alla anmalda i boxen till hdger. De anmalda visas klassvis. Du kan &ven visa anmalda
per klubb via lanken i menyraden. Det gar ocksa att klicka pa de lankade klubbnamnen for att visa
de anmalda i aktuell klass.

Visa mina anmalningar

Dina anmalningar hittar du under Mina sidor > Mina tavlingar. For respektive tavling finns har en
lank, Andra anmalan, om du vill géra andringar, komplettera eller ta bort din anmalan. Tank pa att
du inte kan ta bort en anmélan om anmalningstiden gatt ut.
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Stafettanmalan

For anmalan av lag till stafetter behdver du vara medlem i en klubb. Anmélan kan alla
klubbmedlemmar gora, om inte din klubb kréver att du ska ha rollen Anmélningsansvarig.

For att anmala till stafett &r det samma procedur som till en

individuell tavling.

P& tavlingens sida, klicka pd Anmal lag / lamna in
laguppstéllningar.

Masta anmalningsstopp om 1 dag.

|#] Anmal lag / lamna in laguppstaliningar

|=] Alla anmalda (141)

P& anmalningssidan som kommer upp,
klicka pa& Anmal ett nytt lag i menyn éverst.

la Anmal ett nytt lag

_~oa
(o Anmalflera nya lag

|@] Tavlingsinformation

Du kan ocksa anméla flera lag samtidigt

'\/>

Svenska
Orienteringsféorbundet

genom att valja Anmal flera nya lag.

Vid klick pa& Anmal ett nytt
lag, p& nasta sida som
kommer upp, vélj klass i
rullisten och klicka pa
Nasta.

Siffran for lagnummer
anger vilket nummer laget
har bland klubbens lag i
klassen. Om klubben bara
har ett lag i klassen anges
siffran "1”.

Laguppstallning kan
lamnas in senare.

For att spara anmalan,
klicka p& Spara.

Laguppstéllning

For att lamna in laguppstallning, ga in samma vag som vid anmalan (se ovan).

En sida med en
sammanstéllning av
klubbens anmaélda lag
visas. Klicka pa Redigera
for aktuellt lag eller
markera flera lag
samtidigt och klicka pa
Redigera forbockade lag.

Samma bild som vid
anmalan visas (se ovan).

Klass-
Klass D21 ||
—Lag
Klass D21 (800 SEK)
Lagnummer 1 L)
Klubb == Soders-Tyresd

‘ Skapa kombinationslag

Laguppstillning
Lagmedlzmmarna maste finnas i medlemsregistret fér att kunna laggas till i laget.

Stracka 1

[valjl [="]

Sfracka 2 aij -

Stracka 3 paij =

Stracka 4 Jvalj] —

&3 &35

Totalt 2 anmalda lag for Soders-Tyresd. Summa anmalningsavgifter.

25manna: Soders-Tyreso 1
Anmalt av | Anmalningsavgift:
Ingen laguppstalining inldmnad.

26manna: Soders-Tyreso 2

Anmalt av | Anmalningsavgift:

Ingen laguppstalining inldmnad

[] Redigera

[F] Redigera

For att ange ett namn, valj lagmedlemmen genom att klicka pa [valj] i faltet for namn. Nar namnet
ar valt kommer medlemmens personliga bricknummer upp automatiskt om detta ar angivet i

Eventor.

For att spara laguppstallning, klicka pa Spara.
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Skapa kombinationslag

| sista anmalningssteget, innan anmélan ska sparas, kan du skapa kombinationslag med en eller

flera andra klubbar.

Notera att kombinationslag inte &r tillatet pa masterskapstavlingar, varfor méjligheten inte finns i

Eventor for denna tavlingstyp.

For att skapa ett lag med en annan klubb, klicka pa lanken Skapa kombinationslag.

Du kan d& vélja klubb i en rullist pa

samma satt som beskrivits flera Lagg till kiubb [val] == () Laga il
ganger tidigare i den har guiden.
. . —Lag
Nar en klubb ar vald
andras Kiass D21 (800 SEK)
inmatningsfalten for antTe 1 9
laguppstallningen. e
Har anges en LT @ OK Linné [ Ta bort
dgltagaroe genom att W Lzoo il klubo
klicka pa Ange
deltagare. Laguppstillning

Stracka 1 D Ange deltagare
Stricka 2 3 Ange deltagare
Stracka 3 & Ange dellagare
Stracka 4 o Ange deltagare

Lagmedliemmarna maste finnas i medlemsregistret for att kunna |agoas till i laget.

=3 3

| dialogen som kommer upp, valj en av klubbarna i

. . . . Valj x
kombinationen och dérefter en deltagare i den spersen
klubben. e ' = @
Person - o
Nar du valt klart, klicka pa OK och gér om Szielli=h
.. s . . OK Linngé
proceduren for att lagga till fler deltagare i laget.
Nar namnet ar valt kommer medlemmens personliga
bricknummer upp automatiskt om detta &ar angivet i ok
Eventor.
For att spara laguppstallning, klicka pa Spara.
KOp av tJ anster Vld Stafettanmélan: Smalandskavien
Stafett T Anmal ett nytt lag T Anmal flera nya lag |@) Tavlingsinfarmation
Om arrang6ren lagt upp tjanster Tavling
kan dessa bestallas i samband Smalandskavlen, # SOK Viljan, lordag 26 oklober - séndag 27 oklaber
Ordinarie anmalningsstopp: sondag 13 okiober Klockan 19:59
med anmalan . Efteranmalningsstopp: torsdag 24 oktober klockan 20:00
Stopptid far inlamning av laguppstalining via Eventor: 16rdag 26 oktober klockan 11:00
Pa tavlingens huvudsida, klicka
° P . . Detfinns inga 3| 3 |ag for Soders-Tyresd.
pa Anmal lag / lamna in =
Iaguppstéllningar. Pé nésta sida, Klubbens tjanstebestaillningar
. . . Tillganaliga tjanster
Iagg till k|Ubl-)tja"nStP..,l' ge_r?_om att_ Kluootattplats [+] €3 Laag il
vélja bland tillgangliga tjanster i o
A . o o . Bestillda tjanster
rullisten och klicka pa Lagg till. 2 bestallda [anster
Valj darefter antal av vald tjanst.
For att lagga till andra tjanster, [ spara |

g6r om proceduren. Nar du ar
klar, gldm inte att spara.
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Vilkommen Niklas Wra Vilkommen till Eventor!

. DI Stafett Stockholm (i séndsgs)
- = 1 - !
Saders-Tyresa = Valkommen Miklas! Du &r nu inloggad | Eventar. @ H2 te 34307
m L . i ~ Fyll i deltagarenkst (33 svar, senast om 5 degar)
Sa har gar anmalan till

Far att anmala dig till en tavling, gér s har:

1. Gainitaviingskalendern.

2. Valj den tavling du vill springa genom att klicka pa den. _
3. Pataviingens sida, klicka pa Anmaltill hoger @ H2
4. En sida dar du bekraftar din anmalan kommer upp. Kontrollera

Bromma-Villingbys medeldistans (pd séndag)

[ P

Hjalp och support

Om du behéver ytterligare hjalp finns en sida med fragor och svar och ett forum déar du kan fraga
och f& svar. Du nar dessa genom att klicka pa Hjalp och support 6verst i Eventor.

Om du behover ytterligare hjalp kan du kontakta supporten. Kontaktuppgifter finns ocksa under
sidan Hjalp och support.

Om du &r ny i orienteringssporten rekommenderar vi varmt ett besok p& avdelningen Borja
orientera pa Svenska Orienteringsférbundets hemsida www.orientering.se.
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http://www.orientering.se/

