Tävlingsledarerapport
GOF
Tävling: Xxxxxtävlingen
Tävlingsatum: 2014-xx-xx
Nivå: 3
Tävlingsledare:Xxxxxx Yyyyyyyyy


E-post: xxxxx.xxxxxx@xxxxxxxx.com
Telefon: XXXX-XXXXXXX
Tävlingskontroll: Xxxxxx Yyyyyyyyy


E-post: xxxxx.xxxxxx@xxxxxxxx.com
Telefon: XXXX-XXXXXXX
Rapporten – denna fil kompletteras kontinuerligt och sparas som: 
TR-2014-xx-xx-ANSVARIGKLUBB.doc

och hanteras minimum i tre faser mellan Tävlingsledare och Tävlingskontrollant. Efter avslutad tävling skickas den till TK hans.carlstedt@telia.com med E-post. Ansvarig är tävlingsledaren.
När ni fyller i dokumentet, börja först med era initialer – det skall finnas kommentarer från både Tävlingsledare och Tävlingskontrollant. Fyll i de skuggade fälten, allt som är skrivet i förväg är bara för åskådlighet.
_______________________________________________________________________

Utdrag ur Tävlingsreglernas anvisningar TA403, se SOFT:s hemsida under arrangör:

1. Kvalitetssäkring och tävlingskontroll via OF

Allmänt

Tävlingskontroll är obligatorisk vid mästerskapstävling, nationell tävling och

distriktstävling. För SM och USM gäller anvisning TA 502 Teknisk anvisning för

tävling inom nivå 1 och 2.

Organisation

Tävlingskontroll ska utföras av person, tävlingskontrollant, med

tävlingsledarutbildning eller motsvarande kompetens. Tävlingskontrollant utses av

arrangörens OF minst sex månader före tävling och alltid innan inbjudan skickas ut.

Om arrangör så önskar bör tävlingskontrollant utses tidigare. Tävlingskontrollant ska

inte vara medlem i arrangerande förening. OF ansvarar för att tävlingskontroll utförs

enligt dessa bestämmelser.
Notera att det är tävlingsledarens ansvar att upprätta kontakt med kontrollanterna men kontrollanterna har skyldighet att se till att detta fungerra.

Se i övrigt: TA 403 Kvalitetssäkring och kvalitetskontroll 
__________________________________________________________________________

FAS1 Tävlingsförutsättningar klara. Rapportansvarig: Tävlingsledare.
Följande skall vara klart:

Tävlingsledare och Tävlingskontrollant skall ha gått igenom förutsättningarna:

· Aktuella förändringar i tävlingsregler SOFT, anvisningar SOFT och instruktioner från GOF klarlagda

· Vid nivå 1-2-tävling (värdetävling) skall förutsättningar enligt SOFT vara genomlysta.

· Samverkansformer med andra klubbar. Vid DM skall ett kontrakt ha upprättats mellan klubbarna av den av GOF utsedde arrangören och den som genomför arrangemanget. Kontraktet skall omfatta planering, genomförande och kontroll. Skall sändas in till TK. Dubblerad kontroll skall undvikas.
· Eventor kompletterad.

· Grov tidsplan - där skall bl a Fas 1, Fas2; Fas 3 i denna rapport finnas tidsatta.

· Planomfattning: antal deltagare

· Bemanning: tävlingsledare, banläggare, markansvarig, arenaansvarig, trafikansvarig eller motsvarande  skall vara utsedda.

· Mötesstruktur eller motsvarande för att leda arrangemanget

· Markägarkontakter tagna, samråd med viktiga intressenter som markägare, jägare och andra berörda i området uppstartade enl TA401, samråd med länsstyrelsen insänd, arenaområde bestämt, grov plan alt skiss för arena/start/trafik, tävlingskarta beslutad inkl plan för uppdatering och framtagning.

· Kartans framtagning realiserbarhetsbedömd

· Avlysningar inlagda på GOF:s hemsida mfl.

· Kontaktsätt mellan Tävlingsledare och Tävlingskontrollant etablerat

Plan:

Skall vara klara enligt plan: w401
Klart: w401
(ifylles ÅVV)
Bör vara genomfört i november alt senast 4 månader före arrangemanget om inte annat överenskommes.

Kommentarer: Skriv här
Nyttigt att lära ut: Skriv här
_________________________________________________________________________________
FAS 2 Tävlingen fastlagd. Rapportansvarig Tävlingsledare.
Följande skall vara klart:

· Dispenser och samråd

· Detaljerad tidplan med ansvariga inkl avslutsplan av arrangemanget.

· Banor överlämnade till bankontrollanter

· Samråd angående ungdomsbanor

· Metod för kartframställning och banpåtryck -  kartskala

· Startmetodik: startdjup, hantering efteranmälda, lottningsförutsättningar, antal klasser per bana. Prognos och hantering av direkt- och efteranmälda.

· Inbjudan, terrängbeskrivning enl TA504 och övrig info enligt tävlingsanvisningar TA404

· Plan för hantering av PM samt lottning – gäller speciellt värdetävlingar.

· Anmälning i Eventor öppnad

· Komplett ledningsstruktur med bemanning inkl ansvariga för rivning och inlämning av material.

· Planskiss över arenan inkl trafikplan
· Prel materialomfattning arena mm

· Vatten, elförsörjning av arena fastlagd inkl vem som startar upp denna tävlingsdagen.

· Toaletter planerade både för start och arenaområde liksom omhändertagande.

· Förutsättningar för ev speakerfunktion klarlagda.

· Hygieniska instruktioner (RF Säker mat i idrottsrörelsen) till de som kommer hantera livsmedel

· Kvalitetssäkringsmetoder för kontrollutsättning, kartsortering-banpåtryck-anvisningar

· Preliminära säkerhetsrutiner för åtgärder i skog, trafik och arena 

· Slutlig inbjudan med godkänt innehåll

· Riskbedömning 

Plan:

Skall vara klar enligt plan: w401
Klart: w401
(ifylles ÅVV)
Bör vara genomfört 2 månader dock senast 6 veckor före arrangemanget. 
Kommentarer: Skriv här
Nyttigt att lära ut: Skriv här
_________________________________________________________________________

FAS 3 Tävlingen avslutad. Rapportansvarig Tävlingsledare
Följande skall vara klart:

· Resultat publicerat på nätet (Eventor, Winsplit, Map & Coach mm)

· Ev protester hanterade

· Material inlämnat, rengjort, skaderapport skriven. Datorsystem återställda till samma funktionalitet de hade vid avhämtningen.
· Ev material till pressen utlämnat

· Hantering, avtackning av markägare, jaktansvariga mfl

· Tävlingsrapporter 

· Eventor

· Tävlinsgsledarrapport (denna) insänd med E-post till TK

· Banläggarrapport insänd med E-post till TK

· Tävlingsavgifter inbetalade till SOFT och GOF

Plan:

Skall vara klart enligt plan: 2014-0-01
Klart: 2014-01-01
(ifylles),  

Skall vara  genomfört senast 30 dagar efter arrangemanget.
Kommentarer: Skriv här
Nyttigt att lära ut: Skriv här
________________________________________________________________________________

Aktuella länkar och info

1. Tilldelningen av arrangemang framgår av Eventor. Tävling erhåller endast sanktion/datum då GOF:s rutin följts. Begärda kompletteringar skall vara klara 1 nov. 
2. De regler som styr arrangemanget kan läsas på SOFT:s hemsida 

3. Göteborgs orienteringsförbund har ett antal lokala anvisningar som framgår av GOF:s hemsida 

a. Lokala anvisningar för tävlingsarrangemang 
b. Ungdomskommitténs anvisningar för ungdomsbanor 
c. Det finns även anvisningar för Tävlingsledare och Banläggare 
d. Samråd skall ske med respektive länsstyrelse, blankett:
Västra Götaland, .doc
Halland, .doc 
e. DM tävlingar har speciella anvisningar 
Uppdaterad 2012-10-16
