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Syfte och malgrupp

Guiden forklarar hur du ldgger till och administrerar en tivling i Eventor — allt frin
tivlingsansékan till tivlingsrapportering och fakturering.

For misterskap, nationella tdvlingar och distriktstdvlingar kan du, ndr tivlingen lagts in,
redigera uppgifterna fram till tivlingsansékan stinger, se avsnittet Redigera uppgifter for
ansokt tavling senare 1 guiden. Nir tdvlingen dr godkind av distriktet och Svenska
Orienteringsférbundet kan du ligga in klasser, avgifter samt 6ppna tivlingen £6r anmilan.

For att redigera en redan inlagd tivling, ga in i tivlingsprogrammet, leta upp tivlingen och
klicka pa den. Tdvlingens informationssida visas. I menyn &verst, klicka pa Redijgera.

Guiden riktar sig i forsta hand till klubbmedlemmar med rollen Arrangemangsansvarig.

Testkor i testmiljon

Skapa inga testtivlingar i Eventor! Det finns en testmilj6 pad testeventor.orientering.se dér
det dr fritt fram att prova. Anvind samma anvindaruppgifter som i skarpa Eventor.
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Lagg till ny tavling

Under Administration => Arrangemang, Klicka pa Ldgg #ll ny tavling. Foljande sida visas:

Légg till ny tavling

Ke de ansolk pp

g PP
Taviingsdatum Gren Taviingstyp Ansokningsstopp
2017-01-01-2017-12-21 orienteringslépning internationell tavling 2016-03-21
mountainbikeorientaring méstarskapstiviing
nationell tavling
2016-11-01 -2017-10-31 skidorientering internationell tivling 2016-04-15

mésterskapstivling
nationell taviing
distriktstavling
2017-01-01-2017-12-31 precisionsorientering internationell tdvling 2016-04-15
mésterskapstivling
nationell tavling
distriktstaviing
2017-01-01-2017-12-31 orienteringsldpning distriktstavling 2016-05-15
mountainbikeorientering

Vilken typ har tivlingen?

For att arrangera masterskapstaviingar, nationella taviingar eller distriktstaviingar kravs ansékan | Eventor och godkannande
fran distriktsforbund ochfeller SOFT. First nar taviingen godkants visas den i tiviingskalendern.

Far nartaviingar och klubbtaviingar behévs inget godkannande frin distrikt eller SOFT. Taviingen visas i tavlingskalendem
direkt efter att den har sparats.

Hur manga etapper har tivlingen?

De allra flesta taviingarna som arrangeras har bara en etapp. Fleretappstaviingar karaktariseras av att slutresultatet baseras
pa summan av tiderna pa tv eller fler etapper. Tva taviingar med samma arrangér undar en helg d4r varje tiviing har sitt egst
slutresultat raknas som tva stycken separata tavlingar med en etapp vardera. Var noga med att fylla i ratt antal etapper,
eftersom denna uppgift inte kan @ndras senare.

T [ Masterskapstavling, international tavling, nationell tavling eller distrikistavling
avlings
ostyp e Nartavling eller klubbtavling

Antal etapper (1 M

Vilken typ har tavlingen?

For att arrangera miésterskapstivlingar, nationella tivlingar eller distriktstidvlingar behéver en anstkan
godkinnas av distriktsférbund och/eller SOFT. Tivlingen behéver godkidnnas for att visas i
tavlingskalendern.

For nirtivlingar och klubbtivlingar behévs inget godkinnande. Tavlingen visas i tivlingskalendern
direkt efter att den har sparats.

Hur manga etapper har tavlingen?

De allra flesta tdvlingar har bara en etapp. Fleretappstivlingar karaktiriseras av att slutresultatet baseras
pd summan av tiderna pé tvd eller fler etapper. Tvd tivlingar med samma arrang6r under en helg, dir
vatje tivling har sitt eget slutresultat, rdknas som tva stycken separata tivlingar med en etapp vatrdera.

OBS! Var noga med att fylla i ritt antal etapper! Denna uppgift kan inte dndras senare!
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Lagg till masterskapstavling, nationell tavling eller distriktstavling

Pa sidan Ldgg 7l ny taviing, vilj tavlingstyp Mdsterskapstavling, internationel] tavling, nationel] taviing eller
distriftstavling och antalet etapper till en (1), samt klicka pa Ga vidare.

Foljande dialogruta visas:

Ansok om tévling

D Instruktioner

Allmanna uppgifter Arrangdrer och funktionarer Klasstyper och tavlingsattribut Arena Kommentar
Tavlingens namn * | | @
Onskat tavlingsdatum 1 * | i
Onskat tavlingsdatum 2 |
Onskat tavlingsdatum 3 [ ]
Onskat tavlingsdatum 4 |

[ Visa kalender med andra ansikia tivlingar

Grenar | orienteringsldpning
skidorientering
mountainbikeorientering
precisionsorientering
Tavlingsform | individuell T
Tavlingstyp | nationell tavling T
Tavlingsdistans | lang v
Tavlingstidpunkt | dag v
Hemsideadress [ | @

Samrad har skett

Overst pa sidan finns fem flikar — Almdnna uppgifter, Arrangirer och funktiondrer, Klasstyper och tivlingsattribut,
Arena samt Kommentar. Klicka pa flikarna £6r att vixla mellan dem. Varje flik innehaller olika
tavlingsuppgifter att fylla i. En del dr obligatoriska (markeras med *), andra frivilliga.

Nir du dr klar klickar du pa Spara-knappen lingst ner pa sidan.

Du kan vixla obegrinsat mellan flikarna utan att behéva spara emellan. Har du glémt nigon obligatorisk
uppgift nir du klickar pa Spara blir du pamind om att fylla i denna, utan att Gvrig ifylld information
forsvinner.

Klicka pa Avbryt om du inte vill fortsitta att ligga in tivlingsuppgifter. Du kommer d4 tillbaka till sidan
med klubbens tivlingar, dock utan att senaste uppdaterade information sparas.
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1. Allmé&nna uppgifter

Under fliken Almdnna uppgifrer fyller du tivlingens namn, tivlingsdatum samt definierar vilken sorts
tivling det ar.

Tavlingens namn — Sk in nammnet sisom du vill att det ska visas i tavlingsprogrammet. Har tivlingen inget namn,
skriv in kinbbnamnet istéillet.

Onskat tavlingsdatum 1 — Klicka i filtet och vilj nskat datum. Minst ett datum behiver anges.

Visa kalender — Klicka har for att se | E visa kalender med andra ansékia taviingar |
datum for andra ansokta tivlingar.

Foljande fénster Sppnas:

Ansdkta tavlingar

Har visas de taviingsansékningar som kommitin.

Tavlingar som godkants visas i fetstilt text.
Férstahandsval for de tavlingar som annu inte godkants visas i svart text

| maj v | 2016 v | juni 2016 »

oK
Tranetriffen, OK Tranan

Jarladubbeln, medel, Jarla Orientering

Eksjé SOK, Eksjé SOK

Propagandan, OK Tyr i
Finspangsorienteringen, lang, Finspangs SOK
Silverjakten, Sala OK

Gransfejden, Markaryds FK

DM, ultraling, Vistergotiand, OK Tranan
Dolkampen, lang, Dalaportens OL

Férata maj

Tisartraffen dag 1, lingdistans, OK Tisaren
Ulricehamns OK, Ulricehamns OK
Kélaboda-medeln 2016, OK Alme
Swedish League, sprint, WRE, OK Hammaren
Jarfilla OK, medeldistans, Jarfilla OK
Kristi himmelfirds dag

Tisartraffen dag 2, medeldistans, OK Tisaren
o n edeld . < .

Arsundarundan, Arsunda IF

Roslagshelg, ling, OK Roslagen
Wlaralvskavlen, K Vikings OK
Lagaalskampen, FK Finn
- skap Ling, L VSK
Swedish League, medel, WRE, med Kuxatrafien, dag 1, Ockelbo OK/OK Hammaren
Haninge SOK, Haninge SOK
Andi Nigot, Amils OK
Haninges, medel, Haninge SOK
OK Orintos vartavling, OK Orinto
Bjdrkforskampen, Bjdrkfors GOIF

Roslagshelg, medel, OK Roslagen
Nipstigen, OK Nipan
Hokensasracet, OK Gransen
e fl b € e Sl e

Vilj ménad att titta pa genom att antingen vilja 1 rullmenyn 1 mitten ovanfor kalendern eller bliddra
framat/bakit genom att klicka pd méanad till vinster/hoger ovanfor kalendern.

Klicka pa krysset lingst upp till hoger for att stinga fonstret.

Grenar — Vilj en eller flera grenar genom att kryssa i rutorna.

Tavlingsform — Vilj mellan individuell, stafett, lag och patrull.

Tavlingstyp — Valj mellan internationell tivling, mdsterskapstivling, nationel] tivling och distrikistivling.
Tavlingsdistans — Vilj mellan sprint, medel, lang, nltraling, preO ellet tenpO.

Tavlingstidpunkt — Vilj mellan dag, natt och kombinerad dag och natt.

Hemsideadress — Om tivlingen har en egen hemsida, fyll i den hir. Det gar bra att starta med antingen
http:/ ] eller wwmw.

Samrad har skett — Denna ruta markerar du om samrad har skett.
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2. Arrangorer och funktionérer

Under fliken Arrangirer och funktiondrer viljer du vilken eller vilka klubbar som star for arrangemanget
samt viljer huvudfunktiondrer. Du kan vilja flera arrangérer, tivlingsledare och banliggare.

Tink pa att personen behdver vara registrerad 1 Eventor och vara medlem i en klubb eller ett férbund.

Ansok om tavling

& Instruktioner

Allménna uppgifter Arrangdrer och funktiondrer Klasstyper och tavlingsattribut Arena Kommentar

Svenska Orienteringsfdrbundet [1]
Arrangdrsorganisationer ",;;_"L':-'lgg il
Tavlingsledare &) Laoa till
Banliggare & Lagg till
Kontaktpersoner '-;.-' Lagg till

Kontakt-e-post

Kontakttelefon *

s

Arrangorsklubbar — Vilj en eller flera arrang6rsklubbar. Den klubb du dr inloggad for visas fran bérjan.
Klicka pa ! Lagatill o gy vill ligga till ytterligare klubbat.

Tavlingsledare — Klicka pa Ldgg #// om du vill ligga till en eller flera tivlingsledare. Du kan bara vilja
tavlingsledare som finns registrerade i IdrottOnline.

Banliggare — Vilj en banldggare enligt samma procedur som ovan.

Kontaktpersoner — Vilj en kontaktperson enligt samma procedur som ovan. Endast en person kan vara
kontaktperson.

Kontakttelefon — Skriv in telefonnummer sisom du vill att det ska visas i tdvlingsprogrammet.

Svenska Orienteringsférbundet
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3. Klasstyper och tavlingsattribut

Ansdk om tévling

@ Instruktioner
Allmanna uppgitter Arrangorer och funktionarer Klasstyper och tavlingsattribut Arena Kommentar

Tavlingsattribut Mationsorientering (7]
Niva 1
Niva 2

Swedish League

Klasstyper * Elitklasser (1]
Tavlingsklasser
Inskolnings- och utvecklingsklasser
Oppna motionsklasser
Klassbegransning (i)

S S

Tavlingsattribut — Markera ett eller flera tivlingsattribut, om tivlingen innehéller sidana.

Motionsorientering motsvarar arrangemang som uppfyller de krav som star nimnda pa
motionsorientering.se, ddr aktiviteten ocksd automatiskt kommer att visas om rutan kryssas for.

Nipa 1 motsvarar tavlingar av hogsta kvalitetsniva, exempelvis O-Ringen, SM, Tiomila och 25manna.

Tivlingsattribut kan anvindas av en extern webbsida f6r att ldsa ut alla tivlingar med ett visst attribut.
For att fa fram webbadressen till ett sadant tivlingsprogram, gor en filtrering pa tivlingsattribut i
s6kfunktionen i Eventors tivlingskalender (Sd4&-linken i menyn &verst pé sidan £6r kalendern) och klicka
pa Sik-knappen. Nir s6kningen visas sa anger Lank ti/l denna sida webbadressen till sidan med det
onskade tivlingsprogrammet. Linken kan dé kopieras och anvindas t ex pa klubbens hemsida.

Klasstyper — Vilj en eller flera klasstyper genom att klicka i rutorna. Fér Skogssports tryckta program ér
det viktigt att du viljer ritt klasstyper.

Klassbegrinsning — Om tivlingen riktar sig till en viss kategori deltagare skriver du in det hir,
exempelvis ungdomstivling, veterantivling osv. Skriv in begrinsningen sasom du vill att den ska visas i
tavlingsprogrammet.
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4. Arena

Under fliken Arena markerar du pé en karta var arenan dr geografiskt beldgen. Denna uppgift kan anges
senare eller justeras.

Markeringen anvinds som en extra service for deltagaren, t ex fOr att kunna ta fram ett urval av tivlingar
inom en viss radie.

Ansok om téavling
@ Instruktioner
Allmanna uppgifier | Arangdrer och funktiondrer | Klasstyper och taviingsattribut | Arena | Kommentar
Klicka i kartbilden for att markera arenans geografiska lage. Denna uppgift kan aven anges senare, dock senast
innan anmalan oppnas.
a3 } Ljusters Kanta | sateiit |
~
< > \
& v By ;
2 D Jakobsber ’ Ladna Hamn
§ g Grinda
y ) Berg
B eunois sohg
Stockholm~ Boo. Varmdsn
gy Sandhamn
~Alta. Ingart
£
5 Gdertalie
eSSl Sodertorn, Namds
= ! Morio
Dalaro
e, Tungelsta Nor
Jama
=
Folo
Goggle 95 {aniama Rapporier e hare
Longitud: Latitud:
[ soora [ v |

Zooma genom att anvinda zoomningsverktyget till vinster i kartbilden eller musens skrollhjul. Klicka i
kartan fOr att markera arenans punkt. Dra ikonen f6r att flytta markeringen till en ny position.

5. Kommentar

Under fliken Kommentar skriver du in sadant du vill upplysa om eller delge distriktets tivlingsansvarig och
Svenska Orienteringsférbundet. Denna information kommer inte att synas offentligt ndgonstans utan
endast £6r behoriga i Eventor.

Ansdk om tévling

D Instruktioner
Allménna uppgifter Arrangérer och funktionérer Klasstyper och taviingsatiibut ~ Arena Kommentar

Kommentar 1]

Efter att du har sparat Ausok om tévling £6r ett misterskap, nationella eller distriktstdvlingar, ligger
tivlingen och vintar pa godkinnande fran aktuell administratr. Vid behov, kontakta administratoren, t
ex tivlingsansvarig i distriktet, och begir godkinnande.
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Lagg till masterskapstavling, nationell tavling eller distriktstavling
med flera etapper

Pa sidan Ldgg 7l ny taviing, valj tivlingstyp Mdsterskapstavling, internationel] tavling, nationel] taviing eller
distriftstavling och antalet etapper till mellan tva och fem, samt klicka pa Ga vidare.

Foljande dialogruta visas:

Ansék om tavling

@ Instruktioner

Allmanna uppgifter Arrangérer och funktionarer Klasstyper och tavlingsatiribut Kommentar Etapp 1
Etapp 2

Tavlingens namn * | | @

Onskat startdatum 1 * | 53

Onskat slutdatum 1 * | =

Onskat startdatum 2 | |

Onskat slutdatum 2 | 53

Onskat startdatum 3 [ =

Onskat slutdatum 3 | |

Onskat startdatum 4 | 53

Onskat slutdatum 4 [ =

7 Visa kalender med andra ansékia tavlingar

Grenar * #| orienteringsldpning
skidorientering
mountainbikeorientering

precisionsorientering

Tavlingsform | individuell v
Tavlingstyp | nationell tavling v |
Hemsideadress [ | O

Samrad har skett

3 D

Till skillnad fran en enetappstivling dr antalet flikar fyra och inte fem, samt flikar {61 varje etapp. Under
etappflikarna anger du den geografiska positionen for arenan.

Allmanna uppgifter

Under den f6rsta fliken, Alminna uppgifter, anger du inte bara ett startdatum utan ocksd ett slutdatum
eftersom tivlingen kan ha en eller flera vilodagar. Dessutom har du jamfért med en enetappstivling
négra farre uppgifter att fylla i f6r att definiera vilken sorts tiavling det dr (dessa uppgifter finns istillet
under respektive etappflik). I 6vrigt 4r denna flik identisk med fliken f6r enetappstivling, se tidigare
avsnitt.

Arrangdrer och funktionérer, Klasstyper och tavlingsattribut samt Kommentarer

Flikarna Arrangirer och funktiondrer, Klasstyper och tavlingsattribut samt Kommentarer ir identiska med de flikar
som finns for enetappstivling, se tidigare avsnitt.
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Etapper (flikar)

For respektive etappflik kan du fylla i tivlingens namn (t ex Etapp 1), tivlingstidpunkt samt
tivlingsdistans (jimfor med tidigare avsnitt under enetappstivling). Fyll i tivlingsledare och banliggare
tor respektive etapp under fliken Arrangirer och funktionarer, se tidigare avsnitt for enetappstivling.

Arenans position for respektive etapp bestims som for enetappstivling, se avsnittet Arena for tivling
med en enda etapp.

Tavlingsledare

Banlaggare

Longitud: l — L:atitud: [ ]ﬂ]
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Lagg till nartavling eller klubbtavling

Pa sidan Ldgg 7l ny taviing, vilj tivlingstyp Nartivling eller klubbtivling och antalet etapper till en (1), samt
klicka pa Ga vidare.

Foljande dialogruta visas:

Ny tdvling: Allmanna uppgifter
Tévlingens namn * || | (1]
Startdatum * =2 o
Forstastart  [iom | O
Slutdatum = o
Malet stinger | | (1]
Grenar * #| orienteringslépning
skidorientering
mountainbikecrientering
pretisionsorientering
Tavlingsform [individuel v
Tavlingstyp | Klubbtéviing v
Tavlingsattribut Maticnsorientering
Miva 1
Niva 2
Swedish League
Tavlingsdistans [ ang v
Tavlingstidpunkt |dag v |
| | ©
Kontakt-e-post | |
Kontakttelefon | |
Staimplingssystem * Sportident
Emit
stiftklamma
Samrad har skett
Information (7]
A
3 X

Fyll i det som dr av vikt f6r deltagarna att fa information om. Tévlingens namn, datum, minst en gren,
samt minst ett stimplingssystem dr obligatoriskt.

Nir du ér klar, vilj Spara.
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L&agg till nartavling eller klubbtavling med flera etapper

Pa sidan Ldgg #ll ny tavling, valj tavlingstyp Nartivling eller klubbtavling och antalet etapper till mellan tvd
och fem, samt klicka pa Gd vidare.

Foljande dialogruta visas:

Ny tavling: Allméanna uppgifter
Tévlingens namn * || | (1]
Startdatum * | 2 o
Forsta start [ | w
| 2 o
Malet stinger [ | (1]
Grenar * # orienteringslépning
skidorientering
mountainbikecrientering
pretcisionsorientering
Tavlingsform | individuell \A
Tavlingstyp [ Kubbtavii v |
Tavlingsattribut Maticnsorientering
Miva 1
Miva 2
Swedish League
| | ©
Kontakt-e-post | |
Kor ] l |
Stamplingssystem * Sportident
Emit
stiftklamma
Tillat anmiilan till enskilda
etapper
Tillat anmalan till flera | nej \A
klasser
Samrad har skett
Information (7]
s
S a3

Fyll i det som ér av vikt f6r deltagarna att f4 information om. Tévlingens namn, datum, minst en gren,
samt minst ett stimplingssystem dr obligatoriskt.

Nir du ir klar, vilj Spara.

Redigera uppgifter for ansokt tavling
Uppgifter £6r en sparad tivlingsansokan kan redigeras till och med den tidpunkt dd ansékan stinger.

Vilj Administration = Arrangemang => Klubbens tivlingar. Vilj direfter 6nskad tivling genom att klicka pa
den. Overst pi den sida du kommer in pa har sidan flikar som du fritt kan bliddra igenom.

Nir du ar klar, vilj Spara.
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L&gg in klasser, tjanster, avgifter samt 6ppna anmalan
(for alla typer av tavlingar)

Di en tivling dr godkind kan klasser och avgifter liggas in. Direfter kan ocksa anmilan 6ppnas.

For att redigera en tavling, valj Administration = Arrangemang => Klubbens tivlingar och klicka pa aktuell
tavling f6r en Gversikt. Det gar ocksa bra att gi via tivlingsprogrammet och tivlingens informationssida
for att ddrefter klicka pa Redigera.

Foljande sida visas:

Allmanna uppgifter

Anmalningsdversikt

Allmén information

Arangorer och funktiondrer  Arena
Anmalningsavgifter och stoppdatum
Kommunik ation

5] Guide: Lagga till och administrera en tavling

25mannakorten: Oversikt

Klasstyper och tvlingsattribut Klasser
Dokument och linkar  Status

Deltagarsnkat

T)Enster Datadverforingar

Systemitgirder  Taviingsrapport Fakturering

\@ Tavlingsinformation

Tavlingens namn
Arrangirsorganisationer

Distrikt

Status

Datum

Ordinarie anmalningsstopp
Efteranmalningsstopp
Tavlingsform

Tavlingstyp
Tavlingsdistans
Tavlingstidpunkt

Gren

Stimplingssystem

Klassinformation

ZEmannakorten

% Jarfalla Ok

e

@ Taby OK

@ Wallentuna-Csseby OL

BF wEshy OK

Stockholm

Uppland

anmilan Sppnad | Nista steg: Ladda upp startlista
sdndag 11 oktober

tisdag 28 september klockan 23:50
tisdag & oktober klockan 23:58
individuell

nationell tivling

medel

dag

orienterings bpning

Sportident

Elitklasser
Tavlingsklasser

Inskolnings- och
utvecklingsklasser

Oppna motionsklasser

D21 Elit. H21 Blit, D20 Elit, H20 Elit, D18 Elit, H18 Elit

D21, H2, 020, H20, Dig, Hi8, Did, HiG, Di5 Keor, HIS Kort, Di4, Hi4, Di4 Kon,
Hi4 Kont, DiZ, HiZ, DiZ Kor, HI1Z Kort, D10, Hi0, 035, H3E, D40, H4D, D45, H45,
D50, HED, DES, HEE, DS, HE0, DB, Has5, D70, HTD, DTS, H7S, DED, HeD, DES, HEE
Inskolning, U1, UZ, U3, U4

i')pger metion 1, Oppen motion 2, Oppen motion 4, Oppen metion 5, Oppen motion
T, Uppen motion B

Kontaktinformation och huvudfunktionarer

Hemsideadress
Kontaktpersoner

Kontakttelefon
Tavlingsledare

Banliggare

Dokument och lankar

hittp:/ Ve ZEmanna. nu
Asa Bergstrém

Marianne Carlberg
DE-TEEE138 OT0-240 42 28
Asa Bergstrém

Marianne Carlberg

Anders Enstrém

Hans Enstrém

Dokument och lankar

AS| Inbjudan
re
{922 kB, 2015-05-04)
AS| Inwitation
L2

{873 K8, 2015-05-31)

Tillbaka

Overst finns ett antal rader med olika funktioner for tivlingen. Klicka pa en funktion for att komma at
sidan. Alla férindringar och kompletteringar behéver sparas f6r respektive funktion.
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Sidorna Allmdinna uppgifter, Arrangirer och funktiondrer, Arena samt Klasstyper och tavlingsattribut innehaller
samma information som nir ansékan gjordes (se tidigare avsnitt). Tillkommit har ett antal flikar, dér
olika sidor visas beroende pd vilken typ av tivling det dr, samt om tdvlingen ér Sver eller inte.

Innan innehdllet pa ndgon av de nya sidorna uppdateras, ga in pa foljande 6vriga sidor dér en del
information beh&ver kontrolleras och uppdateras:

o Under Allménna nppgifler, forutom att kontrollera att korrekta uppgifter ir ifyllda, kontrollera
ocksa sa att minst ett stimplingssystem ér valt.

o Under Arrangirer och funktiondrer, kontrollera att tivlingsledare, banliggare och kontaktperson dr
angett for misterskapstivling, nationell tivling och distriktstdvling.

e Under Arena, ange positionen.

Klasser Tavlingen innehaller inga klasser
S 3 inga klasser. Vlj ett av

Klicka pd Klasser. Sidan till hoger visas. natw.

Vilj mellan att Skapa tivlingsklasser frin basklasser SOFTs/distriktets
tordefinierade klasser, alternativ A nedan), Kopiera klasser fran en tidigare
tavling (alternativ B nedan), eller Bérja med tom klassuppsittning (alternativ o
C nedan). Det senare anvinds med férdel vid mindre tivlingar med fa

it. Du
och ta bort klasser manuelt.

om klassuppsattning. Hlasser

klasser, till exempel ”Korta banan”, "Mellanbanan” osv. s tll manuel

A) For att utgd fran basklasser, klicka pa Skapa taviingsklasser fran basklasser. Féljande sida visas:

Vilj bashlasser %
[Emklasser v | [[Va]j basklassema i gruppen |

D21 Eii HI7-20 Kort D35 Bppen mation 2

HI1 B Dig 5

D20 Eiit Hig D40

H20 Bt DI Kort Han

D15 Elit HIE Kort D45

H1E Eiit Di4 H45

Inskolning
ur

uz
Oppen motion 1

Vilj basklassgrupp i rullisten 6verst och klicka pd 17d)j basklasserna i gruppen £61 att dessa ska bli férvalda.
Go6r om proceduren f6r nista basklassgrupp du vill ha med p4 tivlingen. Du kan alltid klicka for,
respektive klicka bort, klasser om du inte vill hélla dig till basklassgruppen.

Nir du dr klar, vilj OK.

Féljande sida visas:
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' L3gg till basklasser

Testtivlingen: Klasser

] Neamn Kortnamn  Kissstyp Kon z z Sort
Dz18m D21 EWiasser T wim ¥ 10 i Tabarl
1 H218m HZIE SWuiassar hd man ¥ 0 i Tabar
5 D20 =0 D20E Elfiassar ¥ i ¥ 20 5 i Tabar
2 H20Em H20E Elfidassar A min ¥ 2 & ~|3 Tabor
& DiaEm DMaE Swazser ¥ | [oim ¥ 18 7a “f Tabort
3 HiZEm H1aE Swazse ¥ | [man ¥ 18 E] = Tabort
a7 021 021 Taviingsklass ¥ oinn ¥ 13 i Tabar
H21 H21 Taiingsiges W min ¥ 120 ] Tahoo

Pa denna sida kan uppgifter for klasserna administreras. For att lgea till en basklass, klicka pa Ldgg 7/
basklasser (du kommer da tillbaka till dialogen f&r att ligga till basklasser). For att ligga till en annan klass,
valj Ldgg /] klass langst ner.

Fyll 1 ldgsta respektive hogsta tillitna dlder f6r de klasser som har sddana begrinsningar i falten Mindlder
respektive Maxalder.

I filtet De/t anges hur manga deltagare som tivlar tillsammans om klassen dr en patrull- eller lagklass.
Om ett variabelt antal deltagare tilldts i en patrull/lag anges min- och maxantalet atskilda av bindestreck.
Exempel: 1-2 innebir att patrullen/laget bestir av antingen en eller tva deltagare. Om klassen it en
individuell klass lamnas faltet tomt.

Sort anger 1 vilken ordning klasserna ska visas nir deltagaren anmiler sig, och i start- och resultatlistor.
Klicka pd knappen = for att visa yttetligare instillningar. Hir kan man vilja:

e  Om deltagarna ska kunna anmila sig till klassen via Eventor via rutan Ta emot anmilningar via
Eventor. Bocka ur denna ruta for t ex 6ppna klasser didr anmilan bara ska kunna goras pé
tavlingsdagen.

o Tiltet Resultatlistetyp anger hur resultatlistan ska visas. Osorterad utan tider viljs £6r sidana klasser
dir endast information om deltagarna dr godkinda eller ¢j ska visas, t ex klassen Inskolning,

e Om tdvlingen ir en stafett visas ytterligare inmatningsfilt fOr stafettspecifika uppgifter. Folj
instruktionerna pa skarmen.

Nir du dr klar, vilj Spara.

B) Ofta har en tivling samma eller liknande klassuppsittning som en tidigare tivling som klubben
arrangerat. Valj Kopiera tavlingsklasser fran en tidigare tivling, ange 6nskad tivling i rullisten och klicka sedan
pa OK. Ligg till, ndra och ta bort klasser vid behov och vilj Spara nir du ir klar.

C) For att borja med en tom klassuppsittning, vilj Borja med en tom klassuppsittning. Fyll de uppgifter som
ska gilla for klasserna. Vilj Spara nir du ér klar.
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Anmalningsavgifter och stoppdatum

Klicka pa Anmidilningsavgifter och stoppdatum. Observera att du behéver ligea in klasser innan du kan ligga

in avgifter och stoppdatum. Fdljande sida visas:

Testtivlingen: Anmilningsavgifter och stoppdatum

P ning v armalrlr,sa g
iga tivlingar kan fdrst stommen

&r. D=allla flesta taviingama som arrar‘,.
r anmalningsavgifter skapas i den enkla vyn, och j|.51-nr,ar och t

Inga anmalningsavgi
{enkel vy} eller Redig

och stoppdatum har lagts till. Lagg till anmainings avgifter och stoppdatum genom att vilja Redigera

Vilj antingen Redjgera (enkel vy) (alternativ A nedan) eller Redjgera (avancerad vy) (alternativ B nedan). De

flesta tivlingar kan anvinda sig av den enkla vyn.

A) Vid val av den enkla vyn visas foljande sida:

Testtavlingen: Anmalningsavgifter och stoppdatum, enkel vy

Ordinarie anmélningsstopp *  |p018-12-12 22:58 m o
Efteranmilningsstopp [2018-12.20 23:50 = o
Ordinarie awgift, elit [kr) | 180 | L]
Ordinarie avgift, vuxen [kr) | 120 | (1]
Ordinarie avgift, ungdom [kr) |75 | L1}

Efteranmilningsavgift (%) 50 |
Beskattningshar tivling - L

Vilj datum f6r anmalningsstopp samt avgifter. Stoppdatum och avgifter kan dndras efter att anmalan
Oppnats. Tilldelade avgifter riknas om vid behov. Rutan Beskattningsbar tévling kryssas 1 om
tavlingsavgifter ska betalas for tivlingen. Det giller normalt sett alla nationella tivlingar och

distriktstivlingar.

Vilj Spara nir du idr klar. En sammanstillning kommer da att visas.

B) Vid val av den avancerade vyn visas f6ljande sida:

Testtivlingen: Anmalningsavgifter och stoppdatum, avancerad vy

&) Lagg till avgift
Behall ursprungsavgift vid klasshyte (] (1]

d b d

Kryssa f6r Behall ursprungsavgift vid klassbyte om det 6nskas.
For att skapa en avgift, klicka pa Ldgg 7/l aygif?.
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Foljande sida visas:

Testtivlingen: Anmalningsavgifter och stoppdatum, avancerad vy

sarmn pd Fugian ¥l3zpar Som IAmpar dznna avg
D218

Avght

556 Y
arav SOFT-avg
SEK
Fr omdaim

=
]

ramdider T amdider

T o mdatum

Iniguderar tVange g
TRAMpringsandning

Behall ursprungsavgift vid klassbyte 4 (7]

Fyll i ett namn {6r avgiften, t ex Ordinarie avgift, Juniaygiften eller motsvarande. Detta namn visas endast
tor internt bruk f6r er som arrangor.

Fyll i avgift och SOFT-avgift (se regelverket f6r vad som giller) samt start- och sluttidpunkt (Fran datum
respektive T7// datum) £61 det tidsintervall nér avgiften ska tillimpas. Limna ett frin- eller till datumfalt
tomt fOr att inte begrinsa intervallet i motsvarande riktning.

Ange aldrar f6r vilken avgiften ska gilla samt klicka f6r om tivlingsavgift dr inkluderat i avgiften.
Observera att detta inte 4r detsamma som édldersbegrinsning for vilka som kan delta i klassen. Det stills
in for respektive klass under Kiasser. Aldersfilten anvinds normalt f6r en 6ppen klass dir bade
ungdomar och vuxna kan delta, men har olika avgifter. Ligg da upp en avgift fér respektive klass, t ex
Oppna motionsklasser, vuxna, respektive Oppna motionsklasser, ungdom.

Tillampningsordning anger 1 vilken ordning avgiften tillimpas i det fall en klass har flera anmalningsavgifter.
Aren anmalningsavgift procentbaserad ska den ha ett hégre tillimpningsordningstal dn den avgift vars
belopp ligger till grund f6r berdkningen.

Markera 1 listan till h6ger vilka klasser som berdrs av avgiften.

Anmilningsavgifter och stoppdatum kan dndras efter att anmilan Sppnats. Tilldelade avgifter rdknas om

vid behov.

OBS! Normalt sett finns det en ordinarie avgift och en efteranmilningsavgift till en tivling. Den
ordinarie avgiften ska ha T7// datum satt till den tidpunkt dé efteranmadlan gir ut.
Efteranmalningsavgiften ska ha Frin datum satt till den tidpunkt efteranmilan bérjar gilla. Den anges i
procent av ordinarie avgift och ska ha slutdatum satt till samma tidpunkt som f6r ordinarie avgiften.
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Exempel med avgifter

En tivlings ordinarie anmailan stinger den 10 april, och efteranmilan stinger den 20 april. Anta f6r
enkelhetens skull att tivlingen har en vuxenavgift och en ungdomsavgift. Foljande avgifter anvinds:

Namn Avgift Fran datum Till datum Frén Till Tillampnings-
alder alder ordning
Ordinarie avgift vuxen 110 kr 2017-04-20 1
23:59
Ordinarie avgift ungdom 70 kr 2017-04-20 2
23:59
Efteranmalningsavgift 50 % 2017-04-11 2017-04-20 3
00:00 23:59

Observera att avgifterna inte behdver ha négra dldersbegrinsningar i detta fall. Detta f6r att ungdomar
som deltar vuxenklasser (t ex en 16-dring som deltar i H18) ska betala vuxenavgiften oavsett dlder.
Aldersbegréinsningar beh&vs bara i1 de fall dd avgifterna i en klass dr dldersdifferentierade, vilket t ex dr
fallet i 6ppna motionsklasser.

Alla vuxenklasser tilldelas Ordinarie avgift vuxen och Efteranmilningsavgift. Alla ungdomsklasser tilldelas
Ordinarie agift ungdom och Efteranmilningsavgift.

Till och med 2017-04-10 23:59 betalar deltagare 1 vuxenklasser 110 kr.
Till och med 2017-04-10 23:59 betalar deltagare i ungdomsklasser 70 kr.
Frin 2017-04-11 00:00 till 2017-04-20 23:59 betalar deltagare i vuxenklasser 110 kr (vuxenavgift,

tillimpningsordning 1) plus ett tillige pa 50 % pé detta belopp (efteranmailningsavgift,
tillimpningsordning 3, dvs (50 / 100) * 110 kr = 55 kr). Totalt 165 kr.

Frin 2017-04-11 00:00 till 2017-04-20 23:59 betalar deltagare i ungdomsklasser 70 kr
(ungdomsavgift, tillimpningsordning 2) plus ett tilligg pa 50 % pa detta belopp
(efteranmalningsavgift, tillimpningsordning 3, dvs (50 / 100) * 70 kr= 35 kr). Totalt 105 kr.
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Tjanster
Klicka pd Tjanster. Pa sidan som kommer upp, klicka pa Ldgg 7/l tjinst.

Foljande sida visas:

Testtivlingen: Tjanster

Sprik_ Namn Baskrhwning
LD [[Rrr———— | r————————

el | | ]

L = [Emorm J§ [EEmes @ 7] o Tsragn

o TaDorifanst

& Lagg till tjanst

Under Namm, tyll i namn och under Beskrivning, tyll i beskrivning av tjdnsten pd bdde svenska och
engelska.

Under Awgift, ange en avgift och mellan vilka datum den ska vara tillginglig att bestilla f6r deltagarna.
Skriv pa formen dadda-mm-dd tt:ss eller klicka pa rut-symbolen for att vilja datum i en kalender. Limna
filten tomma om avgiften inte har nagon begrinsning,

Om du 6nskar olika avgift f6r olika datum, vilj att ligga till en avgift via linken Idgg 7/ avgif?.
For att ligga till ytterligare tjanster, klicka pa Ldgg #// tidnst.
Nir du dr klar, klicka Spara.

Notera att datumbegrinsningen endast giller deltagarna som bestiller. Som arrangdr kan du alltid
bestilla tjdnster dt deltagarna, oavsett vilka datumbegrinsningar som sitts.

Dokument och lankar
Klicka pa Dokument och linkar. Foljande sida visas:

Testtavlingen: Dokument och lankar

‘1-4-' Lagg till inbjudan ‘q..-' Lagy till PM ',...J Lagyg till annan typ av dokument D Tillbaka

Hir viljer du mellan att ligga till inbjudan, PM eller annan typ av dokument. Klicka pa exempelvis Idgg
til] inbjudan.

Sidan till hoger visas.
Ladda upp dokument

Skapa nytt dokument

I{hcka pﬁ B/ﬂddf‘d/ Vﬂ//ﬁ/ (beroende pﬁ Eil."g‘a[;nl;.irger ladda upp et dokument via filtet Fil, eller I3nka till =it dokument som finns p3 en extemn webbplats via
Webblasare) lﬂt]ll FZ/—faltet OCh bladdra Tips: | stéllet fér att ladda upp Word- och Exceldokument kan du konvertera dem till pdf-format och sedan ladda upp

. e dem. Fler anvindare har da méjlighet att 1553 dokumenten, och de ser dessutom ut som du har tSnkt dig.
efter filen pa din dator. Vilj Oppra. Om Namn g dokumentst  Insjusan

Fi

1 il il | Ingen fil har valts

dokumentet redan finns nagonstans pa
Lank [ |

nitet anger du i stillet adressen 1 faltet
Link. Nir vil filen eller linken har
angetts, klicka pa Spara.
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Stafett

For stafetter finns sdrskilda instillningar. Pa tivlingens administrationssida, klicka pa S7afert Gverst i
menyn. Foljande sida visas:

25manna: Stafett

Ta emot bricknummer [ (1]
Stopptid far inldmning av ™ O

laguppstillning via Eventor
Sista tidpunkt fér dndring av antalet Nista anmilningsstopp L (1)

lagmedlemmar
Ta emot lagkontaktinformation v (1]

Tillat kombinationslag v
Startnummer

Startnummerinformationen fylls e
esv-filer anvands fér att féra Gve

st | om SportSoftwares
malningar och lagupps

5 som taviingsadministrativt system och

Nummerlappar fir 25manna

Almby 1K 1

Andrarums |F 1

iemen Ankkuri 1

Angelniemen Ankkuri 2

Ankarsrums OK 1

Ta emot bricknummer — Anger om deltagarna ska registrera bricknummer i samband med
anmailan/inlimnande av laguppstillning. Kryssa ur rutan om bricknummer knyts till deltagarna under
tavlingsdagen, till exempel via streckkodsldsning av nummerlappen vid ingang till startfallan.

Stopptid for inldimning av laguppstillning via Eventor — Anger sista tidpunkt da laguppstillning ar
mojlig att limna in via Eventor. Limna filtet tomt om ingen stopptid 6nskas.
Sista tidpunkt for dndring av antalet lagmedlemmar — Berdr stafetter med strickor som kan

springas av ett variabelt antal deltagare. Hir anges under vilka férutsittningar antalet deltagare per
stracka kan andras nar anmalan redan har skett.

Ta emot lagkontaktinformation — Kryssas f6r om kontaktinformation for lagledare ska anges vid
anmailan av lag.

Tillat kombinationslag — Kryssas f6r om kombinationslag ska tillatas.
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Status — Oppna/pausa anmalan
Klicka pa Status. Foljande sida visas:

Testtivlingen: Status

Aktuell status: godkind

godkiind

Andra status til [ fval] A

Anmilningar kan inte gbras forrin:

Stimplingssystem ér valt under Almanna uppgifter.
Funktiondrer dr angivna under Arrangirer och funktiondrer.
Klasser édr angivna under Kiasser.

Avgifter och stoppdatum ér angivna under Anmilningsavgifter och stoppdatum.

ik b=

Positionen ir angiven under Arena.

For att 6ppna anmalan, dndra status till anmdlan dppnad i rullisten lingst ner pa sidan.

Nir du dndrat, vilj Spara.

Pausa eller stéalla in tavling
Nir vil tivlingens status dr sparad kan anmdlan pausas i rullisten genom att vilja detta alternativ.
Det gar dven att vilja status snstailld.

Nir du dndrat, vilj Spara.

Datadverforingar

Klicka pd Datadverforingar. Hir skéter du allt datautbyte £6r tivlingen mellan Eventor och omvirlden (t ex
tidtagningsprogrammet). Det kan vara klubb- och personregister, anmalningar, startlista, resultat mm.

Svenska Orienteringsférbundet
Heliosaatan 3. 120 30 Stockholm. Sweden. info@orienterino.se www.orientering.se Version 2015-10-06 | Sida 20 av 35



mailto:info@orientering.se
http://www.orientering.se/

Anmalningsoversikt

Klicka pd Anmidilningsiversikt (syns endast da anmidlan dr ippnad). Hir far du full 6versikt pd de anmalningar
som ir gjorda. Hir kan du 4ven anmaila nya deltagare.

25mannakorten: Anmalningsdversikt
P Sok deltagare .._ Exportera till Excel B Tilbaka

Anmal ny deltagare

Organisation  [[val] |ca 0
Person [rva |ca 0
Stoppdatum
2015-08-29 23:56:58 857 88 345 SEK
2015-10-D5 23:58:58 0
Summa 857 €8 345 SEK

Anmal ny deltagare
For att anmila ny deltagare, vilj klubb och person under Anwmdl ny deltagare. Nir du ir klar, vilj OK.

Foljande sida visas:

Anmalan
25mannakorten
A Jarfilla OK / ) Tiby OK / & Vallentuna-Osseby OL / %" M3sby OK, séndag 11 oktober

Ordinarie anmalningsstopp: tisdag 28 september klockan 23:58
Efteranmalningsstopp: tisdag & oktober klockan 23:50

Namn Kilubb Klags
hiklas Whane: | Stders-Tyresd v| [H1ERr(1T0SEK) v | [ooD0BER

Summa: 170 SEK | % Avancerat o T2 bort

Anmal, awanmal eller ndra anmalan fér en medlem i en organisation ansluten till Svenska Crienteringsfarbundet
Anmal, avanmil eller ndra anmalan fér flera medlemmar i en organis ation ansluten till Svenska Orienteringsforbundet

3 &3

Vilj klass och gor eventuella justeringar av bricknummer.

Om du 6nskar sitta en sirskild tidpunkt som anmalningstidpunkt, klicka pa Avancerat. Féljande dialog
visas:

Anmélningstidpunk

Det hir dr anvindbart om deltagaren exempelvis haft problem att anmila sig vid tidpunkten for sista
anmilan. Vilj en tidpunkt. Nir du 4r klar, vilj OK.

Nir du ér klar med eventuella justeringar £6r en anmalan, vilj Spara.

Svenska Orienteringsférbundet
Heliosaatan 3. 120 30 Stockholm. Sweden. info@orienterino.se www.orientering.se Version 2015-10-06 | Sida 21 av 35



mailto:info@orientering.se
http://www.orientering.se/

Andra en anméalan

For att dndra en anmalan, klicka pa klassen (under Klasser) eller klubben (under Organisationer) deltagaren
ar med 1.

Om klassen viljs si visas en lista pa anmilda i klassen. For att dndra anmailan f6r en person, klicka pa
den gréna bocken lingst till héger f6r den personen.

i 20T TR Z0TTe T

BETTAD 482 2015-00-20 14:52 f | A

i Shders-Tyresd SEEREEE 2015-08-22 14:07 2015-08-22 14:07 | |}

T @ Ara IF SRR 20150822 1201 2015-08-22 1201 \ [J
&% O Molacknocams ety NIANR- 10 1304 IANR 10 1304 =

F6lj sedan instruktionerna enligt féregaende avsnitt. For att avanmila, klicka pa _Avanmil.

Om klubben viljs si visas istéllet en sida med anmélda frin aktuell klubb.

Anmadlan, organisationslage: Soders-Tyreso

25mannakorten

A Jafilla OK /3 Taby OK 7 4 Vallentuna-Osseby OL /%" Visby OK, sindag 11 oktober
Cirdinarie anmilningsstopp: tisdag 28 september klockan 23:58
Efteranmélningsstopp: tisdag & oktober klockan 23:58
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Andra klass eller bricknummer pa en redan anmald deltagare i listan i nedre delen av sidan.

Du kan ocksa ldgga till nya anmilningar genom att skriva in namn pa klubbmedlemmar eller vilja en eller
flera medlemmar i listan 6ver klubbmedlemmar. En instruktion om hur du fir ett limpligt sékurval far
du genom att hélla muspilen éver symbolen med ”I” till héger om sokfiltet.

Nir medlemmen/medlemmarna ir markerade, klicka pa Ldgg #/l. Justera eventuellt klass och
bricknummer och vilj Spara.
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Kommunikation

Klicka pa Kommmunikation. Hir har du moijlighet att kontakta dina deltagare via e-post. Syftet dr att
informera om sena dndringar, eventuella klassammanslagningar eller annan betydelsefull information f6r
deltagarna. Féljande sida visas:

25mannakorten: Kommunikation

E-postmeddelanden med betydeiseful tiviingsinformation kan skickas til
Markara de dehtagare som ska liggas till pa istan. Sjsiva meddaian

3gare som upogett &n -postadress
skrs | nista sieg

Observera att erbjudanden eller annan reklam infe f3r skickas uf via denna funktion! Vid tveksamheter,
kontakta forbundet. Cwertridelse beivras.

Deltagare Eit -
ialens SK, D21 Eit
sy OK, D21 Eli, *** Saknar e-pasta
24 Elt
ma OK, D21 Eiit
i stianstad, 021 Eli
Klubb  [Afiafsa OK 3 Aumarkera
Klass  [D21ER ¥ | Markers Aumarkers

b Eed

Markera en deltagare i listan eller en hel klubb, alternativt en klass, via funktionen lingst ner pa sidan.
For att ga vidare, klicka pa Nsza.

Foljande sida visas:

25mannakorten: Kommunikation

Mottagare
E-postmedd

ndt kommer att skiekas till f6ande 3 persener.

Eit

3lens SK, D21 Eit
s AIK, D21 Eiit
D21 Elit

“1 Elt

4 »

Personer som saknar e-postadress
Faljande 1 personer har ingen e-postadress angiven och kommer dabr inte att 13 = postmeddetandet

ekt i RERY ST, 021 ER N

[l »

E postmeddelande

Avsindarnamn
[Mikizs Wkane ]

Svarsadress
[niklas wrane@eorientering.se ]

Rubrik

Innehil|

Skicka i hitml-format

Fyll i avsindarnamn, svarsadress, rubrik samt innehdll. Fér att skicka meddelandet, klicka pa S&icka.

Vill du férhandsgranska forst, klicka pa Farbandsgranska. Markera rutan f6r html-format om du vill skicka
1 det formatet.
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WinSplits

Nir resultat dr uppladdade visas WinSplits i menyn pa tivlingens administrationssida.
Foljande sida visas:

Testtivlingen: WinSplits
D Tillbaka

Stricktidema frd
kommer Sven stricktid

esultatfilen har dverféns til WinSplits. Vid nya uppladdningar av resultat | Eventor
inSplits att uppdateras.

Om du behiver ladda upp eller ta bort stricktides

irekt i WinSplits anvinder du nedanstiende inloggnings uppgifter.
#  Tavlings-id i WinSplits: 28401

% Lisenord | WinSplits: nrrizk

Hir hittar du tivlings-id respektive 16senord till tivlingen om du behdver ladda upp eller ta bort
stricktider direkt i WinSplits.

Klicka pd Visa stricktider om du vill se hur de ser ut i WinSplits.
Klicka pa Redigera stréicktider om du 6nskar redigera dem i WinSplits.
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Deltagarenkat

Inledning

Det ir ofta virdefullt att samla in dsikter och synpunkter fran deltagarna i en tivling. Utifran inkomna
synpunkter och asikter kan man som arrang6r dra slutsatser och identifiera férbittringsomraden som gor
att ndsta tivling som arrangeras haller en hogre kvalitet. Hir beskrivs hur enkiterna skapas.

Hur fungerar det?

Deltagarenkiterna i Eventor bestar av ett antal frigor som antingen dr av flervalskaraktir eller
fritextkaraktir, eller bade och.

Exempel pi flervalsfriga: "Hur tycker du banligegningen var?”’, med svarsalternativen ’mycket
bra” / ”bra” / ”godkind” / ”dalig” / ”mycket dilig” / “ingen uppfattning”.

Exempel pa fritextfriga: “Finns det ndgot ytterligare som du vill lyfta framr?”

Fragorna kan definieras dels pa organisationsniva (férbund, distrikt och klubb), dels pa tivlingsniva.
Frigorna pa organisationsniva ateranvinds pa alla tivlingar som organisationen arrangerar, medan
fridgorna pa tivlingsniva endast anvinds f6r den tivling f6r vilken den ér definierad.

Pa sa sitt kan man sitta upp ett standardbatteri med frigor (pa organisationsnivd) och komplettera med
tavlingsspecifika frigor (pa tavlingsniva).

Arv av fragor fran dverliggande organisationer

Fragor definierade f6r en organisation f6ljer med till alla underliggande organisationer. Pa sa sitt
kommer de fragor som SOFT definierar att f6lja med till distriktsniva, och bade SOFT's och distriktets
fragor foljer med till klubbniva.

Fordefinierade fragor

SOFT har redan férdefinierat tio standardfrigor s om inte ndgra frigor skapas av er som arrangor sa
anvinds alltsa dnda SOFT' fragor som deltagarna far fylla i.
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Definiera fragor pa organisationsniva

Du behéver vara inloggad och ha rollen Arrangemangsansvarig £6r att definiera fragor pa organisationsniva.
Vilj Administration > Arrangemang => Deltagarenkitfrigor i menyn for att komma till 6versiktssidan for
fragor pa organisationsniva.

Klicka Idgg #ll fraga i listen hégst upp pa sidan. Féljande sida visas:

Redigera fraga fér organisation
Organisation = Shders-Tyresd
Tavlingstyper masterskapstavling
internationell tavling
nationell tavling
distriktstaviing
Gren [alla] v (1)
Fragetext (svenska)
A4
Fragetext (English)
A
Typ av svarsalternativ betyg (mycket bra - mycket dalig) v
Ta emot kommentarer [1)
Sorteringsordning (1]
Aktiv v 7]
e

Tavlingstyper — Hir fyller du i f6r vilken eller vilka tivlingstyper frigan ska anvindas. Alla tivlingstyper
férutom lokal tivling och klubbtivling gir att vilja.

Fragetext — Fyll i en frigetext f6r svenska respektive engelska. Limnas det engelska faltet tomt kommer
fradgorna att visas pa svenska fér de anvindare som har valt engelska som sprak i Eventor.

Typ av svarsalternativ — Hir viljer du hur svarsalternativen ska definieras.

e Betyg: Later anvindaren vilja mellan alternativen mycket bra, bra, godkdnt, daligt, mycket daligt
och ingen uppfatining. Alla alternativ térutom zngen uppfattning har ett numeriskt virde mellan 1
(mycket dalig) till 5 (mycket bra) kopplat till sig. P4 sa sitt kan ett genomsnittvirde f6r inkomna
svar berdknas.

e Ja/nej: Liter anvindaren vilja mellan alternativen ja, nej och ingen uppfatining.

e  Alternativ: Later dig definiera egna svarsalternativ pa svenska och engelska. Skriv in ett
svarsalternativ per rad i textrutan Svarsalternativ. Utelimnas engelska visas svarsalternativen pa
svenska for de anvindare som har valt engelska som sprik i Eventor.

e Om du vill koppla ett numeriskt virde till ett svarsalternativ for att kunna berdkna ett
genomsnittsvirde f6r inkomna svar skriver du ett semikolon f6ljt av 6nskat heltalsvirde sist pa
raden, t ex Mt svarsalternativ;3.

e Endast fritext: Erbjuder inga svarsalternativ f6r anvindaren, utan visar bara ett textfalt.

Ta emot kommentarer — For alla typer av svarsalternativ férutom Endast fritext finns méjlighet att lata
anvindaren skriva in fritextkommentarer i tilldgg till valt svarsalternativ.

Sorteringsordning — Bestimmer frigans ordning relativt andra fragor i en enkit. Observera att fragor
pa organisationsnivi alltid kommer fére frigor pa tivlingsnivi, och att fragor frin en organisation hégre
1 hierarkin (t ex ett distriktsférbund) alltid kommer fére frigor frin en organisation ldgre 1 hierarkin (t ex
en klubb), oavsett virdet som matas in hir. Fragor dir sorteringsordning inte anges hamnar sist.

Aktiv — Om en fraga inte lingre ska anvindas kryssar man ur denna ruta. Fragan kommer fortfarande att
vara kvar i redan genomférda enkiter.

Nir alla uppgifter dr sparade, klicka pa Spara.
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Definiera fragor pa tavlingsniva

Sok fram onskad tavling via Administration = Arrangemang => Klubbens tivlingar i menyn och klicka pa den.
Pa tivlingens administrationssida, klicka pd Delfagarenkat i linksektionen.

Foljande sida visas:

Deltagarenkétfragor for Testtivlingen

';3' Lagg till fraga |=] Visa frageuppsatining for Svenska Orienteringsfirbundet

|=] Visa frageuppsétining fir Stockholms OF || Guide: Administrera deltagarenkiter " Tillbaka

Har visas alla enkatragor fr tiviingen. Kolumnan Ursprung visar fragans ursprung; antingen en organisation eller denna
tavling. Du kan exkludera organisationsfrigor fir den har tavlingan genom att kryssa ur rutan inki. Detta galler endast fragor
som har sitt ursprung i aktuell eller underliggande organisation.

Introduktionstexter

Introduktionstext Hjdlp oss att géra vara arrangemang battre genom att svara pa ettantal (1]
(svenska) fragor. Det tar bara nagra minuter. Tack pa farhand!
Introduktionstext (English) Help us making our events better by answering a number of questions. (1]
It anly takes a few minutes. Thank you in advance!

[Pl Svenska Orienteringsfrbundst  Svenska: Hur var informationen om tdviingen pa ni... 10 ¥ Redigera
English: How was the pre-information about the ev...

] Svenska Crienteringsfirbundet Svenska: Hur var vagbeskrivningen och skyltningen... 20 «# Redigera
English: How were the driving directions and sign...

F] svenska Crienteringsfarbundat Svenska: Hur var parkeringen med avseende pa kder 30 ¥ Redigera
Coetinbe o uelel bo tin i

Filten Introduktionstext dr forifyllda med en standardtext, men om du vill kan du ange en egen text pa
svenska respektive engelska som visas hégst upp vid ifyllande av enkiten. Limnas det engelska filtet
tomt kommer frigorna att visas pa svenska fér de anvindare som har valt engelska som sprak i Eventor.
Kom ihdg att klicka Spara lingst ner pé sidan nir du dndrat en text.

Klicka pa Ldgg %/l fraga 1 verktygslisten for att skapa en fraga for tavlingen. Du fyller i informationen pa i
princip samma sitt som beskrivs i avsnittet Definiera fragor pa organisationsnivd. Klicka Spara nir du ar klar.

I verktygslisten kan du ocksé vilja att gi till sidan for att skapa frdgor pa organisationsnivd som kan
ateranvindas pa alla klubbens tavlingar. Klicka pa I7sa fragenppsattning for "OK Kiubben”.

Som deltagare kan enkiten fyllas i frin och med tivlingens starttidpunkt till och med den tionde dagen
efter tivlingen. Pa tdvlingens informationssida visas boxen Deltagarenkdt till hoger dir deltagarna enkelt
kan ga in och limna sina svar.

Om svar inkommit frin deltagare visas dven linken Svarssammanstillning.
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Sammanstallning av inkomna svar

Enkitsvaren sammanstills pa tva olika sitt: per tivling och per friga.

Sammanstallning per tavling

Sammanstillningen per tivling inkluderar
alla svar fran en viss tivling. Den nds via
linken Svarssammanstéllning pa sidan f6r dir
fragor definieras pa tivlingsniva, eller via
boxen Deltagarenkdt till hoger pé tivlingens
informationssida.

For varje friga visas svarstérdelning och
eventuella fritextkommentarer, bade i
tabellform och i diagramform. En
uppdelning i olika undergrupper (kén,
alder, osv) visas ocksd. Genom att hilla
muspilen 6ver respektive rad visas en
filtrering fOr just den gruppen/raden.

Observera att alla anvindare, dven icke
inloggade, har tillging till
sammanstillningen. Dock beh6vs
Eventor-rollen Arrangemangsansvarig 1
arrangOrsklubben for att kunna se
fritextkommentarerna.

Sammanstallning per fraga

Fragor pa organisationsniva ateranvinds
pa flera tivlingar.

For att se en sammanstillning f6r en viss
fraga 16pande 6ver flera tivlingar, klicka
Administration = Arrangemang >
Deltagarenkdter i menyn.

For fragor som ir av flervalskaraktir,
klicka pd linken Rapport intill den fraga du
vill se en sammanstillning for.

Som standard visas den senaste tidens
tavlingar. For att fa ett urval for en viss
grupp, vilj i rullisten efter Grupp.

Det gér dven bra att s6ka efter tivlingar.
Tink pd att du endast har tillgdng till
tivlingarna for din egen organisation och
eventuella underliggande organisationer.

For att istillet se genomsnittet per tavling,
fran sidan med fragor pa
organisationsniva, klicka pa 7sa genomsnitt
per tavling 1 menyn 6verst.

Svenska Orienteringsférbundet

Fraga 2 [£) visa taviingssammanstalining

Hur var vagbeskrivningen och skyltningen till tavlingen?

-164r 25% 25% 25% 25% 350 4
21-34 4r 75 % 25% 5,00 4
35-54 ar 27 % 36 % 18 % 9% 9% 364 1
Kvinnar 50 % 25% 25% 425 4
Man 33% 27 % 13 % 13 % 7% 7% 31 15
Tavlande 39% 28% 17% 6% 6% 6% 3,94 18
Ej taviande 100 % 2,00 1
Alla 37 % 26 % 16 % 1% 5% 5% 3,83 19
Man Man
8
5]
R I %
33%
0

Mycket bra B Godkind pilig mycket dilig  ingen uppfattning

Dolj kommentarer (3)
- Wigbeskrivningen var dalig (man, -16 &r, téviande, svarsalternativ Délig)

Hade behdvt en skarm fran Tyresdvagen -} Akie alldeles far 1angt av nan anledning
(kvinna, 35-54 dr, taviande, svarsaiternativ Bra)

|:| Valdigt tydlig snitsling, vilket uppskattades. (kvinna, 35-54 &r, tiviande, svarsalternativ Mycket bra)

Sammanstillning av deltagarenkater
S Tilbaka

Fraga

Hur var viigheskrivningen och skyltningen till tavlingen?

Tavlingsurval

Fran |2013-08-22 =

Till [2015-09-22 B2

v

# internationell taviing
« nationell téviing
« distriktstaviing

Grupp: | Alla v

Sorundadubbeln, medekdistans
Myckerbra
Bra

Sanundadubibeln, ngdistars

Ungdamazerien, region sider
Gadhand

I

B iyt dii

M| ingen uppfatring

Oppzittralingsn, Fir

DM, staftt, Stockhaim, ndividusila Sppna mationsklaser
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Tavlingsrapport

Inledning

Svenska Orienteringsférbundets anvisningar for tivlingsadministration foreskriver att tivlingsrapport
ska upprittas fOr miésterskapstivlingar, nationella tdvlingar och distriktstivlingar. Tavlingsrapporten ska
sdndas in digitalt via Eventor senast 10 dagar efter avslutad tivling. Avgifter ska betalas in till distrikt
respektive SOFT senast 30 dagar efter avslutad tivling.

Roller

Ett antal olika personer med olika roller 4r inblandade i tivlingsrapporteringen:

Sekretariatsansvarig (SA) pa tivlingen ansvarar for tivlingsadministrationen och har rollen
Arrangemangsansvarig i Eventor. SA laddar upp resultat och skapar tivlingsrapporten i Eventor.

Tiavlingsledaren (TL) intygar rapportens riktighet genom att signera den skapade
tavlingsrapporten i Eventor.

Tiavlingskontrollanten (TK) ir utsedd av distriktet och intygar att tivlingen har kontrollerats
och genomfdrts enligt SOFT:s tivlingsregler genom att signera den skapade tivlingsrapporten i
Eventor.

Klubbens kassor (K) betalar in tivlingsavgift (till distriktet) och SOFT-avgift (till SOFT).

Distriktsadministratéren (DA) registrerar inkomna betalningar av tivlingsavgifter. Har rollen
Arrangemangsansvarig pa distriktsniva i Eventor.

Forbundsadministratéren (FA) registrerar inkomna betalningar av SOFT-avgifter. Har rollen
Arrangemangsansvarig pa térbundsnivd i Eventor.

Sa har gar rapporteringen till

Sekretariatsansvarig (SA) startar processen:

1.

Direkt efter tivlingens genomférande laddar SA upp resultat £or tivlingen via tivlingens
administrationssida 1 Eventor eller direkt fran tidtagningssystemet (detta steg kan hoppas 6ver
om resultatlista redan finns uppladdad, t ex direkt frin det tidtagningsprogrammet).

SA forsikrar sig om att information om tivlingsledare och tivlingskontrollant finns i Eventor.
Detta gbrs via linken Arrangirer och funktiondrer pa tivlingens administrationssida.

Dessa uppgifter behéver vara ifyllda innan man kan ga vidare till nista steg.

Nir resultaten har laddats upp 4r det dags att skapa tivlingsrapporten. SA klickar pa linken
Téivlingsrapport pa tivlingens administrationssida. Féljande sida visas:

Testtavlingen: Tavlingsrapport

" Ska pa taviingsrapport

Klicka pa Skapa taviingsrapport.
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Foljande sida visas:

Skapa tavlingsrapport
Instaliningar

&l det eller de distrikt som rapport ska skickas in til. Om en klubb t =x arrangerar DM fér tva distrikt ska bada distrikten
markeras.

Samrapportera med ) oot asat

Mottagande distrikt Blekinge OF
Bohusian-Dals OF
Dalarnas OF
Gotlands OF
Géstriklands OF
Goteborgs OF
Hallands OF
Hélsinglands OF
Jamtland-Hérjedalens OF
Medelpads OF
Morrbottens OF
Skénes OF
Smalands OF
Stockholms OF
Sedermanlands OF
Upplands OF
“armlands OF
“asterbottens OF
‘“astergdtiands OF

« “astmanlands OF

<

Angermanlands OF
Orebro Lans OF
Ostergétiands OF

Om tivlingen har delats upp i tva eller flera tivlingar i tivlingsprogrammet foreslar Eventor de
Ovriga tivlingar som kan vara aktuella f6r samrapportering. Till exempel ska en publiktivling
samrapporteras med huvudtivlingen om de gar samtidigt, medan tva tivlingar som gir olika
dagar normalt sett inte ska samrapporteras. Kryssa for vilka 6vriga tivlingar som ska rapporteras
thop med huvudtivlingen.

Nedanfér anges mottagande distrikt. Normalt dr detta arrangSrsklubbens distrikt, vilket ocksd dr
férvalt. Om tdvlingen arrangerats ihop med en férening i ett annat distrikt, t ex en DM-tivling

tor tvd olika distrikt, ska bada distrikten markeras. Nir ritt distrikt markerats, klicka pa Ndisza.

En férhandsgranskning av rapporten visas:

Skapa tavlingsrapport
Har vises en férhandsgranskning av taviingsrapporten. Kiicka pé Spara fér aft skicka in rapporten,

Tévlingsrapport

Taviing: i B

Mottagande distrikt: Vastmanlands OF

Kategorier
Kategorn Anmalda deltagare SOFT-avgift/person ‘Grundavgiftiperson
Elitklasser | ‘ ‘ | |
uxenklasser |756 | ‘gD ‘ |13D |
Oppna klasser, vuxna [7a | (20 | [130 |
Ungdomsklasser | | ‘ ‘ | |
Oppna klasser, ungdom [11 | [0 | [ |

Distrikt
Blekinge [1a |
Bohuslan-Dal |13 |
Dalarna [127 |
Gotland B |
Gastrikland [32 |
Géteborg [17 |
Halland |3 |
Halsingland = |
larmtians [ —————]
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Formuldret dr forifyllt med uppgifter baserat pa tivlingens anmalningsavgifter och den
uppladdade resultatlistan. Kontrollera uppgifterna och justera dem vid behov. Klicka pa Spara
lingst ner pa sidan.

SA ir nu klar med sitt uppdrag,.

Tiavlingsledare (TL) och tivlingskontrollant (TK) tar Gver.

4. Ett meddelande om att tivlingsrapporten skapats och ér redo att signeras skickas till de e-
postadresser som finns registrerade f6r TL och TK i Eventor.

5. TL och TK loggar var for sig in i Eventor och gér till tivlingens informationssida via
tivlingsprogrammet. Linken Tavlingsrapport visas 1 menyn Gverst pa sidan.

Tavlingsinformation: Testtévlingen

/' Redigera Exportera till kalender " Tillbaka

TL/TXK klickar pa linken och ser rapportens innehill, inklusive avgifter att betala.

Signering
u Tavlingsrapparten har inte signerats.

[ Som tavlingsledare intygar jag denna rapports riktighet samt att tdvlingen anordnats enligt SOFT.s tavlingsregler.

Som tavlingskontrollantintygar jag atttavlingen har kontrollerats och genomfdrts enligt SOFT:s tAvlingsregler, och att
taviingsrapporten &r granskad och godkand

Lingst ner pa sidan, under rubriken Signering, signerar TL/TK rapporten genom att kryssa i
motsvarande ruta och sedan klicka pa knappen Signera.

Nir bade TL och TK signerat rapporten dr nista steg att betala in tivlings- och SOFT-avgift.

Om tivlingen har flera TL och/eller TK ricker det att en av dem har signerat rapporten.

TL och TK idr nu klara med sina uppdrag.

Kassor (K) tar Gver.

6. Kbetalar in tivlingsavgiften till distriktet och SOFT-avgiften till SOFT senast 30 dagar efter
avslutad tivling.

K ir nu klar med sitt uppdrag.

Distriktsansvarig (DA) och forbundsansvarig (FA) tar Gver.

7. DA respektive FA registrerar i Eventor att betalning inkommit for tivlings- respektive SOFT-
avgift. Detta gors som inloggad via Adpinistration => Arrangemang = Tévlingsrapporter i menyn.

Foljande sida visas:
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Téavlingsrapporter

Distrikt

Gren

| [alla]

| [alla]

7 Exportera till Excel |5 Guide: Tavlingsrapportering
Urval
Fran [2015-09-02 i)
Till |2015-10-02 =]

Sok fram tivlingen och klicka pé linken med tivlingsnamnet. Téavlingsrapporten visas. Klicka pa
Redigera i menyn Gverst pd sidan.

@ skapany ™ skivut O Tilbaka

Under rubriken Awgifter, kryssa £6r rutan under Befalning mottagen.

Avgifter

Total SOFT-avgift [1620

Tavlingsavgift [100

insattes pa SOFT's pg-konto 15 36 20-0

insattes pa konto for Norrbottens OF

FA indrar dven status till Godkdnd under rubriken Status pa tivlingens administrationssida.

Klicka Spara.

Nir bade DA och FA registrerat betalningarna ér tivlingsrapporten godkind och processen ir klar.

Kommentarer

e Om en tivlingsrapport med felaktiga uppgifter skapats kan SA skapa en ny rapport som ersitter
den féregiende, forutsatt att den sistnimnda dnnu inte har godkénts. Arbetsgingen ér
densamma som den ovan beskrivna. Observera att alla steg dd beh6ver genomféras pa nytt, d v

s att TL och TK behéver signera den nya rapporten.

e En tivlingsrapport kan skapas dven om resultat inte laddats upp (steg 1 ovan). Detta bér endast
gobras 1 undantagsfall. Alla uppgifter behéver da fyllas i manuellt i steg 3.
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Fakturering

Inledning

Nir tivlingsrapporten ir signerad finns det mojlighet att generera elektroniska fakturor som i ett e-
postutskick gir ivig till de organisationer vars medlemmar deltagit pé tivlingen. Respektive organisation

far ett e-postmeddelande med en link till sin faktura.

Sa har gar faktureringen till

Klicka pa Fakturering pa tivlingens administrationssida. Féljande sida visas:

Testtdvlingen: Fakturering av anmalningsavgifter

# Generera fakturor (1] Information om fakturering av anmélningsavgifter

t. Hérifrén genereras och skickas fakturor till de Vars deltagit pé

1. Generera fakturor

Klicka pa Generera fakinror s startar processen. Féljande sida visas:

Testtavlingen: Generera fakturor

Kontonummer * | | Li]
Kontotyp * | Bankgiro A
Farsta fakturanumreti = | | (7]
seren
Férfallodag * (20151022 = o

Ange kontouppgifter samt vilket nummer f&rsta fakturan ska ha i serien (kan 4ndras senare).

Nir uppgifterna dr ifyllda, klicka pd Generera.

2. Fakturering av anmilningsavgifter

Frin den har sidan administrerar du fakturorna:

Testtavlingen: Fakturering av anmaélningsavgifter

7 Genereraomfakturor @ Information om fakturering av anmalningsavaifier

“ Harifran genereras och skickas fakturor till de vars

deltagit p& tavlingen.

Markera de organisationer som ska faktureras och iicka pa Skapa e-postutskick langst ner pa sidan. Fyll
darefter i amne, meddelande till alla fakturamottagare och klicka pa Skicka fakturor for att géra utskicket

Klicka pa ett orgar fir att se fakturans ioner samt majligheten att visa fakturan som PDF.
Du kan &ven redigera fakturans uppgifter manuelit ach spara éver de tidigare.

Hall muspilen Gver breveti kolumnen for e-postadressen for att se denna

Nar mottagaren betalt fakiuran, satt den som markerad genom att markera den och licka pa Sétt markerade
som befaida Iangst ner pé sidan.

Organisationer

Markeraalla [ Avmarkera alla

Organisation Epostadress  Fakluranummer Status Rader Belopp
Alvesta SOK b= 111 Faklura & skickad 2 240SEK [
Avesta OK (= 112 Faklura ej skickad 3 260SEK [
Bredaryds SOK b= 1113 Faklura & skickad 2 240SEK [
Centrum OK (= 114 Faklura ej skickad 4 480SEK [
P as1g cou Vickad 4 <Enscu
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Markera de organisationer som ska faktureras.

Hall muspilen 6ver brevet i kolumnen fér e-postadressen for att se denna.

Nir du angett vilka som ska fa fakturor, klicka pa Skapa e-postutskick lingst ner pa sidan.

Arend GNOC = TTEG Faktra &) Skckad ] UTSER 7

Vasby OK =4 1156 Faktura e] skickad 1 120SEK @

Vaxjo AIS =4 1157 Faktura ej skickad 4 480 SEK ¥

Vaxjd oK b4 1158 Faktura ej skickad 10 1200SEK (¢
453 50115 SEK

Ta bort markerade

Satt markerade som betakda Skapa e-postutskick m

Foljande information visas:

Varjd Als =4 1157 Faktura &] skickad 4 480 SEK v

Vajd OK =4 1158 Faktura &] skickad 10 12008EK (v

453 50115 SEK

Ta bort markerade o r— Dol e-postutskick m

E-postutskick
Amne

Meddelande till alla
fakturamottagare

Antal markerade fakturor

| Faktura fér Testtaviingen |

Er klubb har mottagit en faktura far nedanstiende tavling

‘Tavlingsnamn: Testtavlingen
Arrangdr. Svenska Orienteringsforbundet
Datum: 2017-01-01

L]

Fyll i imne och meddelande till mottagarna. Klicka pa S&icka fakturor £6r att gbra utskicket.

Sitt fakturor som betalda

Nir mottagaren betalt fakturan, sitt den som betald genom att markera den och klicka pd Sazz
markerade som betalda 1ingst ner pa sidan.

Redigera en faktura

For att redigera en faktura fére utskick, klicka pa organisationsnamnet. Foljande sida visas:

[] Visa faktura som PDF

Testtdvlingen: Faktura for OK Linné

2] visa historik

Fakturamottagare OK Linné
Adress Tallbacksvégen 68, 756 45 Uppsala, Sverige
E-postadress info@oklinne.nu
Belopp 70 SEK
Kontonummer 111111
Kontotyp Bankgiro
Fakturanummer 1139
Skapad 2015-10-02 17:11
Forfallodag *  |2015-11-02 n o
F | Faktura & skickad v

Arrangorens noteringar

[Anmétan for

& Lago till rad
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Ange nir fakturan ska vara betald i filtet f6r Forfallodag.
Vid behov, dndra status for fakturan via Fakturastatus.

Lingst ner kan belopp dndras f6r enskilda anmailningar, samt rader liggas till, till
exempel om en komplettering behdver goras med fakturering av hyrbrickor eller
andra gjorda tjanstebestillningar.

Nir du ér klar, klicka Spara och du kommer tillbaka till versikten.

Om du vill ta bort en faktura, klicka pa Ta bort.

Fakturaunderlag fran tidtagningsprogrammet

Tink pd att underlaget f6r fakturorna grundar sig pd de resultat och anmilningsavgifter som laddas upp
fran tidtagningsprogrammet (OLA, Sports Software, MeOS eller motsvarande).

Foljande giller:

Om en dndring av anmilningsavgifterna gors i Eventor efter att resultaten och avgifterna laddats
upp kommer inte denna att sla igenom.

Uppgifter om vilka som har betalat kontant ute pa tivlingen kommer inte med om inte den
informationen fors 6ver frin tidtagningsprogrammet (OLA har tyvirr inte stéd £6r detta).
Kontrollera dirfdr uppgifterna i dina fakturor noga innan de skickas ivig.

Tjinster kommer med, férutsatt att tjinstebestillaren 4r kopplad till en klubb. Ar
tjdnstebestillaren inte anmild till tivlingen sa saknas klubbkoppling och dd kommer inte det
med i faktureringen eftersom det inte finns nagon klubb att skicka till. Hir beh&ver siledes en
manuell komplettering géras om tjinstebestillarens klubb ska sta fér kostnaden.

Hyrbricka ligger inte som tjinst i Eventor, si det kommer inte med pa fakturan.

Manuellt inlagda deltagare i tidtagningsprogrammet kommer med, férutsatt att de tillhér en
klubb.
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